Zarzadzenie Nr 9/2022 Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bornem

Sulinowie z dnia 21.01.2022 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udostepniania informacji publicznej

Na podstawie § 5 pkt 6 Regulaminu Organizacyjnego Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bornem Sulinowie stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 17/2021 z dnia
05.07.2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejsko-Gminnego Os$rodka
Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 ze zm.) zarzadza sie, co

nastepuje:

§ 1. wprowadzam Regulamin udostepniania informacji publicznej stanowigcy zatacznik nr 1 do

zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w

Bornem Sulinowie do stosowania procedury.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACIJI PUBLICZNEJ W MIEJSKO-GMINNYM OSRODKU
POMOCY SPOtECZNEJ W BORNE SULINOWIE

§1.

Kazdy ma prawo dostepu do informacji publicznej na zasadach okreslonych z niniejszym

regulaminie.

§2.
1. Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej, w takim
zakresie w jakim jest to istotne dla interesu publicznego;

2) informacji o statusie prawnym lub formie prawnej;

3) informacji o przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach organdw;

4) informacji o organach i osobach sprawujgcych w nich funkcje i ich kompetencjach;

5) informacje o majatku, ktérym dysponuje jednostka o$wiatowa;

6) informacje o zasadach i trybie dziatania organow.

§ 3.
1. Nie udziela sie dostepu do:

1) informacji chronionych ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej;

2) informacji niejawnych;

3) informacji chronionych ze wzgledu na tajemnice jednostki;

4) informacji zawierajgcych dane osobowe, chyba ze po uprzednim zanonimizowaniu;
5) informacji stanowigcych tajemnice skarbowg;

6) informacji stanowigcych tajemnice statystyczna.

§ 4.

1. Udostepnianie informacji publicznej, znajdujgcej sie w posiadaniu Miejsko-Gminnego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie nastepuje poprzez:

1) ogtaszanie informacji publicznych, w tym dokumentdw urzedowych w Biuletynie Informacji
Publicznej Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie;

2) udostepnianie w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku;
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3) udostepnianie na wniosek zainteresowanego (ustny lub pisemny);

4) wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogélnodostepnych w Osrodku tj. tablicy ogtoszen w
holu na parterze.
2. Informacja publiczna, ktdra nie zostata udostepniona w BIP Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Bornem Sulinowie jest udostepniania na wniosek.

3. We wniosku o udostepnienie informacji publicznej nalezy wskaza¢ dane wnoszgcego, zakres

zadanych informacji oraz forme i sposéb udostepnienia informacji publicznej.

§5.

1. Whnioski o udostepnienie informacji publicznej moga by¢ wnoszone pisemnie, za pomocg faksu
lub poczty elektronicznej, za posrednictwem skrzynki podawczej EPUAP Osrodka lub adres do

doreczen elektronicznych Osrodka.

2. Whnioski niezawierajgce imienia i nazwiska lub nazwy instytucji oraz adresu wnioskodawcy, jezeli

nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu pozostawia sie bez rozpoznania.

3. Wptywajgce wnioski rejestruje sie w Rejestrze korespondencji prowadzonym przez sekretariat

Osrodka.

§6.

1. Whnioski o udostepnienie informacji publicznej rozpatruje sie ,,bez zbednej zwtoki”, nie pdzniej

jednak niz w terminie 14 dni od dnia jego wptywu.

2. W przypadku zgtoszenia ustnego wniosku informacja jest udzielana niezwtocznie. Jezeli nie jest
mozliwe niezwtoczne udzielenie odpowiedzi, wnioskodawce poucza sie o mozliwosci ztozenia

przez niego wniosku pisemnego.

3. Informacje udostepniane sg w sposéb i formie wskazanej we wniosku.

4. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ z przyczyn technicznych udostepniona w sposéb lub w
formie okreslonych w ust. 1, organ w terminie 14 dni informuje wnioskodawce o przyczynach
braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem z jednoczesnym wskazaniem
innej formy lub sposobu udostepnienia. Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia

otrzymania powiadomienia o mozliwych sposobach i formach udostepnienia informacji nie ztozy
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pisemnego wniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanej w

powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji publicznej umarza sie.

5. W razie niemoznosci zatatwienia wniosku o udostepnienie informacji publicznej w terminie 14
dni od daty ztozenia wniosku, organ rozpatrujgcy wniosek informuje pisemnie wnioskodawce o
przyczynach opdznienia i o terminie udostepnienia informacji, nie dtuzszym jednak niz 2

miesigce od dnia ztozenia wniosku.

6. W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca sie z wnioskiem o udostepnienie informacji publiczne;j,
ktdéra nie jest informacja publiczng, stanowi taka informacje publiczng, w stosunku do ktérej
tryb dostepu odbywa sie na odrebnych zasadach lub gdy organ takiej informacji nie posiada,
organ zobowigzany do udostepnienia informacji powiadamia wnoszgcego, iz jego wniosek nie
znajduje podstaw w przepisach prawa. W tym wypadku nie majg zastosowania przepisy o
odmowie udostepniania informacji, a wiec nie stosuje sie formy decyzji administracyjne;j.

Whnioskodawce informuje sie w zwyktej formie korespondencyjnej.

7. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie
informacji w przypadku okreslonym w art. 14 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej

przez organ wtadzy publicznej nastepuja w drodze decyzji.

8. Do decyzji, o ktdrych mowa w ust. 1, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. -

Kodeks postepowania administracyjnego, z tym ze:

1) odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w terminie 14 dni;

2) uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona, nazwiska i
funkcje oséb, ktére zajety stanowisko w toku postepowania o udostepnienie informacji, oraz
oznaczenie podmiotdw, ze wzgledu na ktérych dobra, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2, wydano

decyzje o odmowie udostepnienia informacji.

§7.

Whioskodawca nie musi wykazywac interesu prawnego, gdy wnioskuje o informacje publiczng, z

zastrzezeniem § 8.
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§ 8.

W przypadku, gdy udostepnienie informacji o ktérg wnosi wnioskodawca wymaga dokonania

analiz, zestawien statystycznych, badan lub innych czynnosci administracyjnych tzn. przygotowania

informacji przetworzonej, organ zobowigzany do jej udzielenia ma prawo:

1) wezwac wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o wykazanie istotnego interesu publicznego
uzasadniajgcego zadanych informacji oraz wskazania w terminie 14 dni w jaki sposéb
whnioskodawca zamierza wykorzystaé zgdane informacje publiczne;

2) dokonac oceny szczegdlnej istotnosci dla interesu publicznego, przedstawionej przez
whnioskodawce;

3) w przypadku braku istnienia przestanki ustawowej, organ odmawia udostepnienia informacji w
formie decyzji administracyjnej

§9.

1. Jezeli udostepnienie informacji publicznej wymaga poniesienia dodatkowych kosztéw

zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig
przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, podmiot zobowigzany moze pobrac

od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

. Podmiot, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, powiadomi

whioskodawce o wysokosci optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po
uptywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym
terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa

whiosek.



