Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 3/2019 z dnia 25 lutego 2019 r.
Kierownika MGOPS w Bornem Sulinowie

ZARZADZENIE NR 3/2019 Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w

Bornem Sulinowie z dnia 25 lutego 2019 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢

nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie § 18 Regulaminu organizacyjnego Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bornem Sulinowie w zwigzku z art.4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 i 4,
art.53 ust. 1 oraz art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j.

Dz. U.z 2017 r., poz. 2077 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zamdwien publicznych w Miejsko-Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro stanowigcy zatgcznik do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w

ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro zwany dalej ,,Regulaminem”
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llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

w Bornem Sulinowie;

2. Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec Kierownika Miejsko-Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie;

3. pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumiec pracownika wskazanego przez

kierownika do wszczecia i realizacji postepowania o zaméwienie publiczne;

4. wartosci zamodwienia — nalezy przez to rozumiec warto$é, ktérej podstawg ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,

ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscig;

5. ustawie — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamédwien

publicznych (t. j. Dz. U.z 2018 r. p0z.1986 ze zm.).;

1. rozeznaniu cenowym - nalezy przez to rozumiec¢ zaproszenie do sktadania ofert co
najmniej dwdéch wykonawcdw drogg telefoniczng, drogg faksowsa, elektroniczng lub
pocztg tradycyjng badz zebranie co najmniej trzech ofert cenowych widniejgcych na

stronach internetowych, w katalogach branzowych, folderach, itp.

§2

1. Zamoéwien dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo

zamowien publicznych i ustawy o finansach publicznych.

2. Przy ustaleniu wartosci szacunkowej zamdwienia majg zastosowanie odpowiednie
przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych i aktéw wykonawczych. Wzdr sposobu

ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia publicznego stanowi zatacznik nr 1.
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3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu

unikniecia obowigzku stosowania przepisdw ustawy Prawo zamodwien publicznych.

4. Decyzje w sprawie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Kierownik

zamawiajgcego.

§3

1. Podstawa ustalenia wartos$ci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta

starannoscia.

2. Pracownik merytoryczny przeprowadza rozeznanie cenowe majgce na celu wytonienie
Wykonawcy spetniajgcego wymagania opisane w zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci
analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamdéwienia. Cena nie

musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty.

3. Wymagania ustala sie biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowac w
sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z

danych naktaddw.

4. Zapytania ofertowe kierowane do wykonawcow, jak i przez nich sktadane oferty moga
by¢ przekazywane: listem pocztowym, faksem lub drogg elektroniczng albo w inny
udostepniony przez wykonawcow sposéb. Wzér zapytania ofertowego stanowi zatgcznik

nr2

5. Ztozone oferty mogg podlegac dalszym negocjacjom przeprowadzonym przez

Kierownika zamawiajgcego lub pracownika merytorycznego.

6. Zapytania ofertowe nalezy skierowac do co najmniej dwdch potencjalnych
wykonawcow. W sytuacji nagtego wykonania zaméwienia lub istnienia tylko jednego
znanego zamawiajgcemu wykonawcy, zamowienie moze by¢ udzielone po negocjacjach

tyko z jednym wykonawca.

7. Unikac¢ nalezy kierowania zapytan ofertowych do wykonawcéw, ktorzy wczesniej nie

wykonali dla Zamawiajgcego zamowienia z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci:
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- nie wykonali zamowienia w terminie umownym z przyczyn lezgcych po ich stronie;

- dostarczyli towary o niewtfasciwej jakosci;

- nie wywigzali sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi;

- wykonana ustuga obarczona byta wadg powodujacg koniecznos$¢ poniesienia

dodatkowych naktaddéw finansowych lub prac przez zamawiajacego.
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1. Zamoéwien udziela sie Wykonawcy poprzez wybor najkorzystniejszej oferty, po

przeprowadzeniu procedury rozeznania cenowego.

2. Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajaca

najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan, jezeli takie zostang postawione.

3. W przypadku wptyniecia tylko jednej oferty, Zamawiajacy udziela zamdéwienia Wykonawcy

pod warunkiem, ze wartos¢ oferty nie przekracza kwoty posiadanych na ten cel srodkéw.

4. Decyzje w sprawie zakupu, realizacji ustugi lub robét budowlanych podejmuje Kierownik

zamawiajgcego akceptujgc protokdt z przeprowadzonego rozeznania cenowego.

§5

1. Dla zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 10 000 zt, ustalenie wartosci
zamowienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub wykorzystujac

katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.

2. Jezeli zamédwienie dotyczy dostaw, nie jest wymagana forma pisemna, przy czym
kierownik jednostki kazdorazowo moze zlecic¢ zastosowanie formy pisemnej z
wykorzystaniem zapytania ofertowego (zatacznik nr 2 lub wg wtasnego wzoru). Kazdorazowo
decyzje w sprawie zakupu podejmuje Kierownik Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bornem Sulinowie lub upowazniona przez niego osoba akceptujgc wniosek o
zakup lub zamoéwienie czy umowe przygotowang przez pracownika odpowiedzialnego za

realizacje zamdwienia.
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3. Dla zaméwien, ktorych wartos¢ wynosi powyzej 10 000 zt i nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci 30 000 euro przeprowadza sie pisemne rozeznanie cenowe,
zapraszajgc do sktadania ofert takg liczbe wykonawcéw swiadczgcych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedgce przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty. Pracownik merytoryczny sporzgdza protokét zaméwienia,

ktorego wzér okresla zatacznik nr 3.

4. Protokot zaméwienia wraz z zatgcznikami przedstawia sie Kierownikowi MGOPS w

Bornem Sulinowie celem zatwierdzenia.

5. Jezeli zamdwienie dotyczy robdt budowlanych lub wartos¢ zamdwienia przekracza kwote
10 000 zt, zamdwienia udziela sie przez pisemng umowe okreslajacg warunki realizacji

zamowienia.

§6

Na pisemny wniosek osoby prowadzgcej postepowanie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach Kierownik MGOPS w Bornem Sulinowie moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od

stosowania niniejszego regulaminu.

§7

1. Kontrola zgodnosci zakupow, ustug i robdt budowlanych z planem finansowym

Zamawiajgcego spoczywa na pracowniku dziatu ksiegowosci.

2. Faktura wystawiona przez wybranego Wykonawce za realizacje zamdwienia, zostaje
przekazana do pracownika dziatu ksiegowosci w celu poréwnania faktycznej wartosci

zamowienia ze ztozong oferta.

§8

1. Cata dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci

ponizej rownowartosci kwoty 30 000 euro przechowywana jest w dziale ksiegowosci.

2. Dokumentacje z udzielonych zamdwien przechowuje sie przez okres zgodny z instrukcjg

kancelaryjna.
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Borne SUlinOWO......ccvevveevveeieeieeeeeee.

USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO Z UWZGLEDNIENIEM
WSZYSTKICH WYMAGAN | OKOLICZNOSCI MOGACYCH MIEC WPLYW NA SPORZADZENIE
OFERTY

a) Przedmiot zamowienia

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4,  Szacunkowa  wartos¢ zamowienia  ustalona = dNiG  eeeeeveererecsvsrenrireereriensenens r.

WYNOSI: aeerreeersreesrnrssneessnessnsessnsesnsssasnesssnsssnnes zt netto
w przeliczeniu N@a EURO WYNOSI:....ccvvieiccevie e cvsrssssnsssessssnsseenens € NELEO

7. Podstawa ustalenia wartos¢ zamdwienia: Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28
grudnia 2017 r. w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego

podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych
........................................................................... Borne Sulinowo, data.......ccccoeeveevvvener e

(podpis pracownika ustalajgcego wartosé¢ zamodwienia)


https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/word_doc/0008/30104/Regulamin-udzielania-zamowien-o-wartosci-ponizej-30-tys.-euro.doc

Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

piecze¢ zamawiajgcego
znak postepowania: MGOPS ..o eeecevinieeccee e e

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na

Postepowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych — wartos¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30

000 Euro

Termin realizacji zamdwienia (pozadany, WYmagany™ .........ccccueieininininineeneere s e se e se s

Kryterium oceny ofert —cena .......cccueueunee %

Prosimy o ztozenie oferty zawierajgcej w szczegdlnosci:

Catkowitg ceNE NELLO .occvevevreereeeee e

Catkowitg cene brutto .....ccccceveeeeceiviceeeceeee e

Termin realizacji zadania ......cccccvvveiececcece e,

Oferte prosimy przestaé pocztg na adres

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie

ul. Lipowa 6, 78-449 Borne Sulinowo, faksem(94 37 331 83) lub poczt elektroniczng —
pomoc@bornesulinowo.pl
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Termin sktadania ofert wyznaczamy na dzien ........ccveecvveirecnnennn, do godz. ....cevecuveneenee.

Osoby uprawnione do kontaktu z Oferentami:

podpis zamawiajgcego


https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/word_doc/0008/30104/Regulamin-udzielania-zamowien-o-wartosci-ponizej-30-tys.-euro.doc

