Zarzadzenie nr 13/2023 Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bornem
Sulinowie z dnia 11 pazdziernika 2023 r.

wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Placowki Wsparcia Dziennego ,,Przystanek Rados$¢”
w Bornem Sulinowie prowadzonej w formie opiekunczej jako swietlica Srodowiskowa bedacej
w strukturach Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie.

Na podstawie art. 28 ust. 4 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (t. j. Dz. U. 2023 r., poz. 1426) oraz § 5 pkt 6 Regulaminu Organizacyjnego Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 17/2021 z dnia 05.07.2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie, zarzgdzam
co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin organizacyjny Placowki Wsparcia Dziennego ,Przystanek Rados¢”
w Bornem Sulinowie w formie opiekuncze] jako Swietlica srodowiskowa bedgcej w strukturach
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 16/2021 Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Bornem Sulinowie z dnia 5 lipca 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Placowki
Wsparcia Dziennego w Bornem Sulinowie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2023 roku.
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Placoéwki Wsparcia Dziennego ,,Przystanek Rados¢”
w Bornem Sulinowie
prowadzonej w formie opiekunczej jako swietlica

Regulamin organizacyjny, zwany dalej Regulaminem, okresla organizacje wewnetrzng, zakres
dziatania oraz tryb pracy Placowki Wsparcia Dziennego w Bornem Sulinowie ,,Przystanek Rados¢”
(Placowka, PWD) dziatajgcej przy Miejsko—Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Bornem
Sulinowie, zwanej dalej Placowka.

§1
Podstawy Prawne

Placowka dziata na podstawie obowigzujgcego prawa, a w szczegdlnosci w oparciu o przepisy:

1. Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (t.j. Dz. U.
2023 r., poz. 1426).

2. Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (t.j. Dz. U. 2023 r., poz.165).

3. Ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowej (t.j. Dz. U. 2021 r., poz.
1249 ze zm.)

4. Ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2020 r., poz. 2050 ze
zm.).

5. Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2020r., poz. 1057 ze zm.).

6. Uchwaty Nr XXVI11/398/2021 Rady Miejskiej w Bornem Sulinowie z dnia 4 lutego 2021 r. w
sprawie utworzenia Placéwki Wsparcia Dziennego (Dz. Urz. Woj. Zach. z 2021 r. poz. 1021).

7. Innych wiasciwych aktéw prawnych.

8. Niniejszego Regulaminu.

§2
Postanowienia Ogolne

1. Siedziba Placéwki Wsparcia Dziennego ,,Przystanek Rado$é¢” znajduje sie w Bornem Sulinowie
przy ul. Szpitalnej 1.

2. Jednostkg prowadzacg Placowke jest Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bornem

Sulinowie, dalej Osrodek.

3. Podmiotem sprawujgcym kontrole nad placéwka jest Burmistrz Bornego Sulinowa.

4. Placéwka zarzadza i kieruje Dyrektor Osrodka.
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§3
Przedmiot dziatania Placéwki

Placowka przeznaczona jest dla dzieci i mtodziezy w wieku od 6 do 18 roku Zycia,
zamieszkatych na terenie Gminy Borne Sulinowo.

Pobyt w Placdwce jest nieodptatny.
Uczestnictwo w zajeciach prowadzonych przez Placowke jest dobrowolne, chyba ze dziecko
skierowane zostanie do placowki wsparcia dziennego postanowieniem sgdu opiekunczego.
Placéwka ma forme wsparcia dziennego zapewniajac dzieciom i mtodziezy:

a) opieke i wychowanie,

b) pomoc w nauce,

c) organizacje czasu wolnego,

d) zajecia sportowe,

e) rozwijanie zainteresowan.

Placéwka realizujgc zadania kieruje sie przede wszystkim dobrem dziecka, poszanowaniem jego
praw, potrzebami wyréwnywania deficytow rozwojowych, koniecznoscia wpierania rozwoju
dziecka poprzez umozliwienie ksztatcenia i rozwoju zainteresowan.
. W celu realizacji zadan Placéwka wspdtpracuje m.in. z pracownikami socjalnymi, asystentami
rodziny, pedagogiem szkolnym, wychowawcami, Policjg i z innymi instytucjami oraz osobami,
ktore prowadza dziatalno$¢ w obszarze pomocy dziecku i rodzinie.

84
Organizacja i zasady dziatania Placowki
Placowka czynna jest caty rok, codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 10:00
do 18:00.
. W okresie wakacji, ferii zimowych, dni wolnych od zajeé¢ szkolnych godziny pracy Placéwki
mogg ulec zmianie zgodnie z potrzebami dzieci, rodzicow i mozliwosciami organizacyjnymi
placéwki.
. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze dokona¢ zmian godzin i dni funkcjonowania
Placowki, o czym wychowawca zobowigzany jest odpowiednio wczesniej poinformowad
rodzicéw/opiekundéw dzieci.
Placowka organizuje zajecia wychowawcze, srodowiskowe, kulturalne i oswiatowe, plenerowe,
rozrywkowe, sportowe oraz dydaktyczne dostosowane do potrzeb i mozliwosci uczestnikow.
Zajecia mogg sie odbywac rowniez poza siedzibg Placéwki.
Liczba miejsc w Placéwce wynosi 15 — w przypadku wiekszej ilosci dzieci i potrzeb
organizacyjnych, moze nastgpi¢ podziat na grupy. Pod opiekg wychowawcy, w tym samym
czasie moze przebywac nie wiec niz 15 dzieci.
Do Placowki przyjmowane s3 dzieci:
a) za zgoda rodzicéw lub opiekundw prawnych,
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b) na wniosek pedagogdéw szkolnych, pracownikéw socjalnych, asystentéw rodzin,
kuratoréw sgdowych i innych instytucji dziatajgcych na rzecz dziecka i rodziny, jezeli rodzice
wyrazg na to zgode,
c) na mocy postanowienia sgdu — w takim wypadku nie jest wymagana zgoda rodzicéw lub
opiekundw.
7. Decyzje o zakwalifikowaniu dziecka do Placdwki podejmuje Dyrektor, ktéry w podejmowaniu
decyzji moze wspierac sie opinig wychowawcy, asystenta rodziny i pracownika socjalnego.
8. W przypadku rezygnacji z udziatu w zajeciach Placowki, rodzice/opiekunowie sktadajg pisemna
informacje Dyrektorowi lub wychowawcy.

§5
Pracownicy Placowki
1. Zajecia w Placéwce prowadzone s3g przez wychowawce, do zadan ktérego nalezy:
1) prowadzenie zajec z grupa dzieci,
2) sprawowanie opieki nad procesem wychowania,
3) wspotpraca z rodzicami/prawnymi opiekunami dzieci, informowaniu ich o postepach i
trudnosciach, zachecajac do wspdtpracy w ich pokonywaniu oraz do udziatu w biezgcym zyciu
Placéwki,
4) pomoc w nauce i przygotowaniu prac domowych,
5) organizowanie czasu wolnego i rozwijanie zainteresowan dzieci,
6) organizowanie zajec kulturalnych, gier, wycieczek, imprez okoliczno$ciowych, itp.,
7) prowadzenie zaje¢ Swietlicowych, profilaktycznych, socjoterapeutycznych oraz
kompensacyjno — korekcyjnych,
8) prowadzenie i prawidtowe zabezpieczenie dokumentacji Placéwki.,
9) udzielanie pomocy w sytuacjach kryzysowych szkolnych, rodzinnych, réwiesniczych i
osobistych,
10) odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie w placowce i dbatos¢ o jego witasciwe
wykorzystanie,
11) prowadzenie wspdtpracy z podmiotami dziatajgcymi na rzecz dziecka,
12) wspétpraca z rodzicami i opiekunami wychowankoéw i najblizszym srodowiskiem,
13) sporzadzanie corocznie dokumentacji pracy z dzieckiem,
14) zachowanie w tajemnicy w sprawach dotyczacych wychowankdéw Placéwki i ich rodzin.
2. Wychowawca, ktéry jest pracownikiem Osrodka, posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe
zgodne z ustawg z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze;.
3. Dziatalnos¢ Placéwki moze by¢ uzupetniana wykonywaniem przez wolontariuszy Swiadczen
odpowiadajacych Swiadczeniu pracy, ktorych celem jest w szczegdlnosci:
1) rozszerzenie zakresu opieki nad dzie¢mi w Placowce,
2) wsparcie pracy wychowawcy przez organizowanie kot zainteresowan i rozwijanie indywidu-
alnych zdolnosci dzieci.
4. Wolontariuszem w Placdwce moze byé osoba, ktéra:
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1) jest petnoletnia i nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe,
2) zostata poinformowana o specyfice pracy wychowawczej i koniecznosci zachowania tajem-
nicy w sprawach dotyczgcych dzieci znajdujgcych sie w Placéwce;
5. Wolontariusz wykonuje swiadczenia odpowiadajgce swiadczeniu pracy pod nadzorem wycho-
wawcy zatrudnionego w Placéwce.
6. Porozumienie, ktdre zawiera organ prowadzacy z wolontariuszem, okresla:
1) zakres, sposob i czas wykonywania przez wolontariusza $wiadczen,
2) zobowigzanie wolontariusza do dziatania w porozumieniu z Dyrektorem Osrodka i wycho-
wawcg Placéwki,
3) zobowigzanie wolontariusza do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczgcych dzieci znaj-
dujgcych sie Placéwce,
4) postanowienie o mozliwosci rozwigzania porozumienia.
7. Na prosbe wolontariusza Dyrektor OPS w porozumieniu z wychowawcg Placéwki wydaje mu pi-
semng opinie o wykonywaniu swiadczen odpowiadajgcych swiadczeniu pracy na rzecz placowki.

§6
Wychowankowie/Uczestnicy zajeé¢ organizowanych w Placéwce

1. Wychowankowie sg wspotgospodarzami Placowki i uczestniczg w procesie organizacji zycia
Placéwki.
2. Wychowankowie w zaleznosci od potrzeb korzystajg ze wszystkich zaje¢ organizowanych przez
Placowke.
3. Praca z dzieckiem i jego rodzing opiera sie na dobrowolnosci.
4. Wychowankowie majg prawo do:
a) ochrony przed przemocy fizyczng i psychiczng, poszanowania godnosci oraz zyczliwego i
podmiotowego traktowania,
b) wiasciwie zorganizowanej opieki oraz procesu wychowania stosownie do indywidualnych
potrzeb,
c) swobody wyrazania myslii przekonan z poszanowaniem praw innych,
d) zapewnienia warunkdéw bezpieczenstwa podczas zajec,
e) wspotdecydowania o zajeciach i wydarzeniach w Placéwce,
f)  korzystania z pomieszczen i urzadzen Placowki.
5. Do obowigzkéw wychowankéw nalezy:
a) dbanie o zachowanie czystosci i porzadku, wyposazenia Placowki i jego otoczenia oraz
uczestnictwo w pracach porzadkowych oraz zajeciach samoobstugowych,
b) przestrzegania zasad higieny osobistej,
c) przestrzeganie ustalonego regulaminu i zasad,
d) przestrzeganie zasad kultury i wspoétzycia spotecznego,
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e) poszanowanie mienia wiasnego, cudzego i publicznego,

f) zachowywanie zasad bezpieczenstwa,

g) niestosowanie przemocy fizycznej i psychicznej,

h) wspotpraca w procesie wychowawczym z wychowawcg i innymi osobami pracujgcymi w
Placowece,

i) ponoszenie odpowiedzialnosci za wtasne postepowanie,

j) stosowanie sie do polecen i zakazéw wychowawcy.

6. Do obowigzkéw rodzicéw/opiekundw dziecka uczeszczajgcego do Placowki nalezy:

a) udzielanie personelowi Placéwki rzetelnych informacji na temat stanu zdrowia dziecka, w
tym rowniez w zakresie, w jakim moze ono zagraza¢ zdrowiu pozostatych uczestnikdéw zajec,
oraz problemoéw opiekunczo-wychowawczych,

b) uczestniczenie w zebraniach,

) zapoznanie sie z trescig niniejszego regulaminu, ogtoszen i komunikatow.

7. Skreslenie wychowanka z Placowki nastepuje w przypadku:

a) ustgpienia przyczyn z powodu, ktérych wychowanek zostat zakwalifikowany do Placéwki,

b) ukoriczenia przez wychowanka 18 roku zycia (w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach

dopuszcza sie indywidualny tok postepowania),

c) powaznego naruszenia dyscypliny Placéwki,

d) wyrazenia woli jego rodzicéw lub opiekundw o skresleniu z Placéwki.

8. W przypadku systematycznego i aktywnego uczestnictwa w zyciu Placéwki, wychowawca ma
prawo nagrodzi¢ dziecko:

a) pochwatg stowng,

b) pochwatg pisemng w postaci listu gratulacyjnego,

c) nagroda rzeczowa.

9. Dzieci w Placowce otrzymujg jeden bezptatny positek.

10. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do Placdwki i podczas powrotu do domu odpowiedzialnos¢
ponoszg rodzice/opiekunowie dzieci, ktérzy sktadajg pisemne o$wiadczenie.

11.W przypadku zniszczenia mienia Placowki, odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone przez
dziecko ponoszg rodzice lub jego opiekunowie prawni, ktérzy zobowigzani sg do jej
naprawienia.

12. Wychowawca nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste dzieci, ktore ulegng zgubieniu
badz zniszczeniu podczas zajed.

§7
Zasady obowigzujace w Placowce
1. W Placéwce obowigzuje bezwzgledny zakaz wnoszenia i spozywania alkoholu oraz przebywania
pod jego wptywem na terenie Placéwki w trakcie prowadzenia zajec¢ z dzie¢mi i mtodziezg i po
ich zakonczeniu.
2. W Palcéwce obowigzuje bezwzgledny zakaz wnoszenia i uzywania narkotykéw i innych
srodkéw odurzajgcych oraz przebywania pod ich wptywem na terenie Placowki.
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3. Na terenie Placdwki obowigzuje bezwzgledny zakaz wnoszenia i palenia papierosow.

4. W przypadku, gdy wychowawca Placéwki na uzasadnione podejrzenie, ze ktérys$ z uczestnikow
zaje¢ znajduje sie pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub innych srodkéw odurzajgcych
zobowigzany jest poprosi¢ o interwencje (sprawdzenie) Policje. Wychowawca powiadamia
o tym fakcie rodzicow/opiekundéw dziecka.

5. Na terenie Placdwki obowigzuje zakaz uzywania stéw wulgarnych, agresji fizycznej
i psychicznej.

6. W razie naruszenia zasad regulaminu przez dziecko, celowego zniszczenia mienia Placowki lub
innego uczestnika, niestosowania sie do polecen wychowawcy stosowane sg nastepujgce
konsekwencje: upomnienie stowne lub na pismie w formie notatki lub zawieszenie w prawach
uczestnika Placéwki, z zastrzezeniem ust. 8. W przypadku zawieszenia uczestnictwa,
wychowawca wyznacza okres zawieszenia sporzgdzajac na te okoliczno$¢ notatke zawierajaca
opis przyczyny zawieszenia i jej okres. W przypadku, gdy okres zawieszenia przekracza 5 dni
roboczych, wychowawca powiadamia o tym Dyrektora Osrodka oraz rodzicow/opiekunéw
dziecka.

7. W przypadku razgcego naruszenia regulaminu, wychowawca w porozumieniu z Dyrektorem
Osrodka moze skresli¢ dziecko z listy uczestnikéw. Wychowawca sporzadza notatke na temat
przyczyn, dla ktérych uczestnik ma by¢ skreslony z listy.

§8
Dokumentacja Placowki

1. Dokumentacja prowadzona przez Placowke obejmuje:
1) regulamin Placéwki,
2) plan pracy Placéwki,
3) dokumentacje prowadzong przez wychowawce.

2. Wychowawca Placéwki prowadzi dokumentacje pobytu dziecka w Placowce obejmujacg w
szczegoblnosci:
1) deklaracje rodzicow/opiekundw o wyrazeniu zgody na udziat w zajeciach Placowki -

zatacznik nr 1,
2) deklaracje rezygnacji udziatu dziecka w zajeciach Placéwki — zatacznik nr 2
3) kwestionariusz uczestnika Placéwki- zatacznik nr 3,
4) oswiadczenie rodzicow/opiekundw prawnych o sposobie przyprowadzania i odbierania
dziecka z Placéwki - zatgcznik nr 4,

5) zgode na wykorzystywanie wizerunku dziecka - zatacznik nr 5,
6) karte diagnozy rozwojowej dziecka (dokonywana raz w roku) - zatgcznik nr 6
7) ocena sytuacji uczestnika Placowki (dokonywana raz w roku) — zatgcznik nr 7
8) karte pobytu dziecka w Placéwce — zatgcznik nr 8,
9) miesieczne plany wychowawcze — zatgcznik nr 9,
10) roczny ramowy plan pracy Placéwki — zatgcznik nr 10
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11) dziennik zaje¢ z listg uczestnikdw, tematyka zajeé, liczbg uczestnikdw w poszczegdlinych
zajeciach — zatgcznik nr 11,
12) kronike Placowki.

3. Dokumentacja jest prowadzona i przechowywana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

dostepna jest tylko dla oséb prowadzgcych merytoryczng prace z dzieckiem, jego rodzicami, a o
jej udostepnianiu decyduje Dyrektor Osrodka.

. Wizerunek uczestnikdw zaje¢ moze by¢ przetwarzany i publikowany w celach informacyjnych i
promocyjnych na stronie internetowej Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Bornem Sulinowie i/lub Urzedu Miejskiego w Bornem Sulinowie, portalach spotecznosciowych,
po uzyskaniu zgody rodzicéw albo opiekundéw prawnych.

§9
Postanowienia korncowe

Udziat dziecka w zajeciach jest jednoznaczny z akceptacjg niniejszego Regulaminu i
zobowigzaniem do jego stosowania.
. Z Regulaminem, w czesci dotyczacej wychowankdw, zostang zaznajomione dzieci przebywajgce
w placowce w trakcie zajec.
. Pracownicy Placowki zobowigzani sg do przestrzegania tajemnicy stuzbowe;j.
. Zmiany w Regulaminie mogg by¢ wprowadzane w trybie wtasciwym do jego nadania.
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016) informuje, ze:

. > Administratorem danych osobowych jest Miejsko- Gminny Osrodek Pomocy
TOZSAMOSC ADMINISTRATORA . . . N .
Spotecznej z siedzibg w Bornem Sulinowie (78-449) przy ulicy Lipowej 6.

DANE KONTAKTOWE Z administratorem mozna skontaktowac sie mailowo: pomoc@bornesulinowo.pl
ADMINISTRATORA lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/
Pan skontaktowac poprzez email: iod@bornesulinowo.pl.

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY DANYCH | Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych

Przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa sie w zwigzku z realizacjg zadania
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie,
okreslonego przepisami prawa. Podstawa prawna: a) Ustawa z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, b) Ustawa z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, c) Ustawa z
dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi, d) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
CELE PRZETWARZANIA |

(Dz.U. z 2019 r., poz. 1781), e) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
PODSTAWA PRAWNA

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenia o ochronie danych) zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a, c oraz art. 9 ust. 2
lit. a, b. Cel przetwarzania: Gtdwnym celem projektu jest stworzenie skutecznego
systemu pomocy rodzinie w kryzysie, ze szczegdlnym uwzglednieniem potrzeb
dzieci wychowywanych w tych rodzinach.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych oraz danych w celach
ODBIORCY DANYCH LUB wskazanych powyzej, dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom
KATEGORIE ODBIORCOW lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych, ktédrymi moga by¢ podmioty
DANYCH upowaznione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa.

OKRES PRZECHOWYWANIA Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w okresie niezbednym do
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DANYCH

spetnienia celu, dla ktérego zostaty zebrane lub w okresie wskazanym przepisami
prawa. Po spetnieniu celu, dla ktérego Pani/Pana dane zostaty zebrane, moga
one by¢ przechowywane w celach archiwalnych, przez okres wynikajacy z
przepisOw prawa.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH

Posiada Pani/Pan prawo do: a) dostepu do tresci swoich danych osobowych; b)
sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; c) usuniecia swoich
danych osobowych; d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych; e)
przenoszenia swoich danych osobowych, a ponadto, posiada Pani/Pan prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych.

W przypadku, gdy do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrazenie
zgody, ma Pani/Pan prawo nie wyrazi¢ takiej zgody, a w przypadku jej
wczesniejszego wyrazenia, do cofniecia zgody. Wycofanie zgody nie ma wptywu
na przetwarzanie Pani/Pana danych do momentu jej wycofania.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO
ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujacego sie ochrong danych osobowych:

Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO)

Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa

Telefon: 22 860 70 86

INFORMACJA O DOWOLNOSCI
LUB OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne ale konieczne do
realizacji projektu. W zwigzku z powyiszym brak zgody bedzie skutkowac
brakiem mozliwosci udziatu w projekcie.

ZAUTOMATYZOWANY SPOSOB
PRZETWARZANIA DANYCH

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i
nie bedg profilowane




Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Placéwki Wsparcia Dziennego
w Bornem Sulinowie

DEKLARACJA RODZICOW/OPIEKUNOW O WYRAZENIU ZGODY NA UDZIAt W ZAJECIACH
PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO W BORNEM SULINOWIE ,,PRZYSTANEK RADOSC”

Ja, rodzic/OPIEKUN PraWNY™ ..ottt et st et r e et sae b s sae et se s s essasebe st sessessas et sennsserens
oswiadczam, ze wyrazam zg0de, abY dZIECKO ......ovvevrveiieieee ettt et b et

uczestniczylo w zajeciach Placowki Wsparcia Dziennego w Bornem Sulinowie w roku
kalendarzowym .......ccccveeveveceenenn.

Oswiadczam, ze:

a) dziecko dobrowolnie uczestniczy w wybranych zajeciach,

b) wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na udziat syna/corki w zbiorowych wyjsciach w ramach
zajec na terenie miasta i gminy Borne Sulinowo,

c) wyrazam zgode/nie wyrazam zgody** na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb uczestnictwa w placdwce zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a, art. 9 ust. 2 lit. a oraz art. 13
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Jednoczesnie oswiadczam, ze zostatam/em poinformowana/y o przystugujgcych mi prawach
zamieszczonych w klauzuli informacyjnej RODO.

*niepotrzebne skreslic

** nie wyraZenie zgodny rdownoznaczne bedzie z brakiem moZliwosci uczestnictwa dziecka w
zajeciach Placowki

UWAGA! PROSZE DOKtADNIE WYPEENIC ORAZ SKRESLIC NIEPOTRZEBNE

Informuje ponadto, ze nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu mojego dziecka w
zajeciach.

Oswiadczam jednoczesnie, ze zapoznatem sie z Regulaminem obowigzujgcym w Placéwce i znane
mi sg godziny pracy Placéwki.

(miejscowosé i data) (czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)



Zatacznik nr 2
do Regulaminu Placéwki Wsparcia Dziennego
w Bornem Sulinowie

DEKLARACJA REZYGNACJI Z UDZIAtU W ZAJECIACH PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO W
BORNEM SULINOWIE ,,PRZYSTANEK RADOSC”

Oswiadczam, ze rezygnuje z uczestnictwa mojego dziecka .......ceve e cecceeeeciccccee e

........................................................................... w zajeciach Wsparcia Dziennego w Bornem Sulinowie.

(miejscowosc i data) (czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)



Zatacznik nr 3

do Regulaminu Placéwki Wsparcia Dziennego

w Bornem Sulinowie

KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA DO PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO ,, PRZYSTAN RADOSC”

W BORNEM SULINOWIE NA ROK

1. Dane podstawowe

DANE UCZESTNIKA

Imie i nazwisko

Data urodzenia

PESEL

Nazwa szkoty, do ktorej uczeszcza
dziecko

Klasa

Nazwisko i imie wychowawcy

DANE RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO

Imie i nazwiskpo

Telefon do kontaktu

KARTA UCZESTNIKA

Trudnosci szkolne

Zainteresowania, telenty

Problemy zdrowotne (np. alergie,

zazywane regularnie lekarstwa, itp.)

Imie i nazwisko ojca

Zawadd wykonywany

Imie i nazwisko matki

Zawdd wykonywany

Sytuacja materialna rodziny (wedtug

wtasnej oceny)

a) bardzo dobra b) dobra

e) bardzo zta

c) przecietna

d) zta




Liczba 0séb w rodzinie

Warunki mieszkaniowe (wedtug a) bardzo dobre b) dobre c) przecietne d) zte

wtasnej oceny)
e) bardzo zte

Uwagi i wazne informacje o dziecko

2. Czas pobytu dziecka w Placéwce

Od godziny Do godziny

Poniedziatek

Wtorek

Sroda

Czwartek

Pigtek

(miejscowosc i data) (czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)



Zatgcznik nr 4
do Regulaminu Placéwki Wsparcia Dziennego
w Bornem Sulinowie

OSWIADCZENIE O SPOSOBIE ODBIORU DZIECKA Z PLACOWKI

O Wyrazam zgode na samodzielne opuszczanie placéwki przez dziecko (od chwili opuszczenia
placéwki/zaje¢ odpowiedzialno$¢ za dziecko ponoszg rodzice/opiekunowie prawni).

O Nie wyrazam zgody na samodzielne opuszczanie placowki przez dziecko. Zobowigzuje sie
przyprowadzac i odbiera¢ dziecko z placéwki przez rodzicow/opiekundéw prawnych lub
osobe dorostg upowazniong do odbierania, zapewniajgc dziecku bezpieczenstwo.

*prosze zaznaczy¢ odpowiednie

Upowazniam do odbierania z placéwki mojego dziecka nastepujgce osoby*:

* wypetni¢ w przypadku, gdy dziecko bedzie odbierane z Placowki przez inng osobe niz
rodzic/opiekun prawny

(miejscowosé i data) (czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)



Zatacznik nr 5
do Regulaminu Placéwki Wsparcia Dziennego
w Bornem Sulinowie

ZGODA NA WYKORZYSTANIE WIZERUNKU

Udzielam zgody Miejsko—Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie
prowadzacemu Placowke Wsparcia Dziennego ,Przystanek Rado$¢” w Bornem Sulinowie do
nieodptatnego prawa wielokrotnego wykorzystywania zdje¢ i filméw z wizerunkiem mojego
dziecka/moich dzieci:

bez koniecznosci kazdorazowego ich zatwierdzania. Zgoda obejmuje wykorzystanie, utrwalenie,
obrébke i powielanie wykonanych zdje¢ za posrednictwem dowolnego medium wytgcznie w celu
zgodnym z prowadzong przez Placdwke dziatalnoscia.

Wyrazam zgode na publikacje dokumentacji audiowizualnej zaje¢ na stronie internetowej Miejsko-
Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie, Urzedu Miejskiego w Bornem
Sulinowie oraz na portalach spoteczno$ciowych zgodnie z Regulaminem.

(miejscowos¢ i data) (czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)



Zatacznik nr 6
do Regulaminu Placéwki Wsparcia Dziennego
w Bornem Sulinowie

KARTA DIAGNOZY ROZWOJOWEJ DZIECKA

Ocena rozwoju i funkcjonowania dziecka — wfasciwe podkresli¢

1. Edukacja niedostateczny, dostateczny, dobry, bardzo dobry

L0 YT T4 ORI
2. Socjalizacja: niedostateczny, dostateczny, dobry, bardzo dobry — wfasciwe podkreslic

L0V =1 TP TP

Podpis sporzgdzajgcego



Zatacznik nr 7
do Regulaminu Placéwki Wsparcia Dziennego
w Bornem Sulinowie

OCENA SYTUACIJI UCZESTNIKA PLACOWKI
(dokonywana raz w roku)

1. Informacje na temat zdrowia dziecka, orzeczen poradni, schorzen, probleméw waznych dla
dziecka, itp.

2. Informacje na temat stosunku dziecka do nauki i prac domowych*
wiasciwe podkresli¢
1) osigga wyniki w nauce: bardzo dobre, dobre, dostateczne, stabe, bardzo stabe
2) stosunek dziecka do nauki: pozytywny, neutralny, niechetny
3) wykonuje prace domowe w tempie: bardzo szybkim, dostosowanym do wieku, bardzo
powolnym, nie wykonuje
4) wykonuje prace domowe: samodzielnie, z niewielkg pomoca, tylko z pomocg, odmawia
wykonywania prac domowych
5) wykonuje prace domowe: starannie, czasami niestarannie, najczesciej niestarannie, zawsze
niestarannie

6) skupia uwage: z tatwoscig, z trudnoscia, zalezy ,,od dnia”, na krétko

3. Informacje na temat wyposazenia dziecka w pomoce szkolne (m.in. podreczniki, zeszyty) i jego
stosunku do posiadanych rzecz:
1) podreczniki, ¢wiczenia, zeszyty: posiada wszystkie, posiada cze$é, nie posiadanych
2) przybory szkolne: posiada, posiada w ograniczonym zakresie, nie posiadanych
3) stosunek do posiadanych rzeczy: szanuje swojg wtasnosé i dba o nig, ma obojetny stosunek
do posiadanej wiasnosci, szanuje wtasnos¢ innych oséb, nie szanuje swoich rzeczy, nie szanuje

rzeczy innych oséb



Zatacznik nr 7
do Regulaminu Placéwki Wsparcia Dziennego
w Bornem Sulinowie

4. Informacje na temat zainteresowan dziecka i sposobu speczania wolnego czasu
1) w czasie wolnym dziecko: tatwo organizuje sobie czas, bawi sie z innymi dzieémi, specza
czas samotnie, odmawia zabawy z innymi dzie¢mi
2) czas wolny najchetniej spedza: bawigc sie z innymi dzieémi, grajagc w gry np. planszowe,

ogladajac telewizje, wykorzystujgc smartphone

5. Informacja na temat uczestniczenia dziecka w zajeciach swietlicowych i jego stosunku do tych
zajec
1) uczestniczy w zajeciach: chetnie i aktywnie, za namowag innych dzieci, tylko za namowa
wychowawcy, nie uczestniczy
2) uczestniczy W zajeciach (JAKICH): wo.ecvei ettt
3) na zajecia uczeszcza: regularnie, nieregularnie, sporadycznie, nie przychodzié
4) w trakcie zajec i zabaw wykazuje: zapati dgzenie do celu, tatwo zniecheca sie napotykajgc

trudnosci, nie zalezy mu na wykonaniu zadania

6. Informacja na temat stosunku dziecka do wychowawcy, innych oséb dorostych i réwiesnikow
1) stosunek dziecka do wychowawcy i innej osoby dorostej jest: przyjacielski, grzeczny,
zdystansowany, obojetny, niechetny, agresywny
2) stosunek dziecka do roéwiesnikow jest: kolezenski, sympatyczny, uczynny, obojetny,

niezyczliwy, ograniczony do waskiego grona znajomych

7. Informacje na temat zasad dobrego wychowania i stosunku dziecka do obowigzujgcych zasad
1) zasady dobrego wychowania i formy grzecznosciowe: zna i stosuje, zna ale rzadko stosuje,
zna ale stosuje tylko wobec wychowawcy, stosuje ale dopiero gdy zostanie upomniany, zna ale
nie stosuje, nie zna
2) reguty, regulaminy i zasady obowigzujgce w Placéwce: zna i sie do nich dostosowuje,
dostosowuje sie z trudem upominany przez wychowawce, notorycznie famie zasady i ich nie

przestrzegania

8. Informacje na temat higieny osobistej dziecka

1) odziez: czysta i zadbana, nowa, stara, brudna i podarta, rzadko zmieniana



Zatacznik nr 7
do Regulaminu Placéwki Wsparcia Dziennego
w Bornem Sulinowie

2) higiena osobista: dionie i paznokcie czyste, wtosy zadbane, brudne dtonie, brudne

nieobcinane paznokcie, brudne wtosy
3) stan wiedzy dziecka o higienie osobistej: wysoki — samodzielnie dba o higiene, $redni- stosuje

upomniane, niski — niechetnie stosuje nawet upomniane

9. Informacje na temat stanu emocjonalnego
dziecko na co dzien jest: radosne i pogodne, zadowolone, energiczne i zywiotowe, wycofane,

zamyslone i nieobecne, spowolniate, drazliwe, ztosliwe wobec innych, ptaczliwe, wystraszone i

zaleknione

10. Informacje na temat wspdtpracy wychowawcy z rodzicami/opiekunami
1) pozytywna — rodzic/opiekun kontaktuje sie z wychowawcg, jest zainteresowany dzieckiem,
wyraza che¢ wspoétpracy
2) neutralna — rodzic/opiekun nie wykazuje wyraznego zainteresowania i zaangazowania jednak
nie mozna stwierdzi¢ zaniedban
3) nieefektywna — rodzic/opiekun podejmuje dziatania ale sg one krétkotrwate i nie przynosza
dtugookresowych efektéw
4) negatywna — rodzic nie kontaktuje sie w sprawach dziecka, nie reaguje na préby kontaktu,

nie jest zainteresowany i zaangazowany

11. Zauwazone problemy, incydenty, niebezpieczne zachowania, zauwazone zmiany, pozytywne

zachowania, itp.

data i podpis wychowawcy



Zatgcznik nr 8

do Regulaminu Placéwki Wsparcia Dziennego

KARTA POBYTU DZIECKA W PLACOWCE WSPARCIA DZIENNEGO W BORNEM SULINOWIE

W OKRESIE

w Bornem Sulinowie

Miesigc

Uwagi dot. uczeszczania na zajecia, kontaktow z
rodzicami, postepow w nauce, pracy dziecka w
grupie, samodzielnosci, probleméw dziecka

Podjete dziatania (rozmowy indywidualne,
rozmowy z rodzicami, kuratorami,
wychowawcami)

Rezultaty podjetych dziatan

Data i podpis osoby
sporzadzajgcej notatke




Zatgcznik nr 8

do Regulaminu Placéwki Wsparcia Dziennego
w Bornem Sulinowie

KARTA POBYTU DZIECKA W PLACOWCE WSPARCIA DZIENNEGO W BORNEM SULINOWIE

W OKRESIE .......eriirieiriricninitnnnnsesnes s s ses s s ssessssnssssassssssssssans

L.p. Obszar oceny

Ocena w skali od 0-6 (od oceny negatywnej do pozytywnej)

Miesigc okresu oceny

Vil

Vil

Vil

Xi

Xi

1 |Stosunek rodzicow (rodziny)/opiekuna do dziecka

2 |Relacje dziecka z rodzicami (rodzing)/opiekunami

3 |Funkcjonowanie spotfeczne dziecka w Placéwce

4 |Samodzielno$¢ i umiejetnosé samoobstugi

5 |Nauka szkolna dziecka

6 [Funkcjonowanie emocjonalne

7 |Stan zdrowia dziecka

8 |Potrzeby szczegdlne dziecka

9 |Znaczace dla dziecka wydarzenia

10 |Dodatkowe spostrzezenia

Data i podpis wychowawcy



MIESIECZNY PLAN WYCHOWAWCZY

Zatgcznik nr 9

do Regulaminu Placéwki Wsparcia Dziennego

w Bornem Sulinowie

Dzien tygodnia

Dziatania edukacyjne

Cele

Tydzien pierwszy

Temat dnia:

Temat dnia:

Temat dnia:

Temat dnia:

Temat dnia:

Tydzien drugi

Temat dnia:

Temat dnia:

Temat dnia:

Temat dnia:




Zatgcznik nr 9
do Regulaminu Placéwki Wsparcia Dziennego
w Bornem Sulinowie

Temat dnia:

Tydzien trzeci

Temat dnia:

Temat dnia:

Temat dnia:

Temat dnia:

Temat dnia:

Tydzien czwarty

Y o Yo T [o 74 A RS R



Zatgcznik nr 10
do Regulaminu Placéwki Wsparcia Dziennego
w Bornem Sulinowie

ROCZNY RAMOWY PLAN PRACY
Placowki Wsparcia Dziennego w Bornem Sulinowie
NA OKIeS ...ccceieuricnninninensnnisnssninsesnnsisnssasissnsnnnens

Miesiac Zaplanowane dziatania Uwagi

SPOFZAZIE: e et s



Zatgcznik nr 11
do Regulaminu Placéwki Wsparcia Dziennego
w Bornem Sulinowie

DZIENNIK ZAJEC

(miejsce zajec)

(rodzaj zajec)

(imie i nazwisko prowadzacych)

Miesigc/ rok



LISTA UCZESTNIKOW PWD W BORNEM SULINOWIE
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Zatgcznik nr 11

do Regulaminu Placéwki Wsparcia Dziennego

w Bornem Sulinowie

TEMATY PRZEPROWADZONYCH ZAJEC

Data zajec ...../........ Y Obecnych: Nieobecnych: Liczba godzin:
Program zajec

Podpis prowadzacego:

Data zajec€ .../ e/ ... Obecnych: Nieobecnych: Liczba godzin:
Program zajec

Podpis prowadzacego:

Data zajec .../ ......../.... Obecnych: Nieobecnych: Liczba godzin:
Program zajec

Podpis prowadzacego:

Data zajec .....[......../.... Obecnych: Nieobecnych: Liczba godzin:
Program zajec

Podpis prowadzacego:

Data zajec€ .../ e/ ... Obecnych: Nieobecnych: Liczba godzin:
Program zajec

Podpis prowadzacego:




Wykaz uczeszczania dziecka do PWD w Bornem Sulinowie

Nr Data zajec
(dzien — miesiac - rok)

O O|IN([OUN| DI W|IN|F-

=
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=
w

[y
H

[EY
(O}

Oznaczenia:
+—QObecny
/ nieobecny

Podpis WychowawcCy: .......cccceceevcennnnnnneenccnnsseeeccnneennes



Zatgcznik nr 11
do Regulaminu Placéwki Wsparcia Dziennego
w Bornem Sulinowie

Lista obecnosci

Nr Data zajec
kol. (dzier — miesigc - rok)

O O|IN[(OUVN|D|IW|IN|F

=
o

=
[EEN

=
N

=
w
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S

=
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Oznaczenia:
+—Qbecny
/ nieobecny Podpis WYChOWaWCY: .......ccceueviereierce e
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