Zarzadzenie nr 19/2024 Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Bornem Sulinowie z dnia 15 pazdziernika 2024 roku

w sprawie powotania Komisji do spraw brakowania dokumentacji niearchiwalnej

wytworzonej przez Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie.

Na podstawie §9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentac;ji,
przekazywania materiatbw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. z 2019 r. poz. 246), w zwigzku z art. 5 ust.1 pkt.2 ustawy
Z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz.
164), zarzadzam co nastepuje:
§1

Powotuje Komisje do spraw brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez
Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie:

1. Paulina Koztowska - Przewodniczgca Komisji
Dorota Nowacka- Cztonek Komisji
Mariola Wilczynska — Cztonek Komisji
Ewa Tederko- Cztonek Komisji

Joanna Mejer — Cztonek Komisji
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Elzbieta Malinowska — Cztonek Komisji

§2
Komisja petni role opiniodawczg w procesie brakowania dokumentacji niearchiwalnej
pochodzacej z poszczegdlnych sekcji i samodzielnych stanowisk pracy w Miejsko-Gminnym

Osrodku Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie.

§3
Do zadan Komisji nalezy wydzielenie z dokumentacji niearchiwalnej dokumentow do
brakowania, w tym celu Komisja zobowigzana jest do:

1. Dokonania oceny i wydzielenia dokumentacji do brakowania, ktorej uptyngt okres
przechowywania okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowigcym
zatgcznik do Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukciji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

2. Sporzadzenia spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania
z podziatem na dokumentacje pochodzgcag z poszczegdlnych sekcji i samodzielnych

stanowisk pracy.



3. Sporzadzenia protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na
zniszczenie.

4. Po uzyskaniu zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wydanej przez
Archiwum Panstwowe w Koszalinie - Odziat w Szczecinku Komisja, przekaze

dokumentacje upowaznionemu podmiotowi zewnetrznemu do zniszczenia.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



