Zarzadzenie nr 15/2025 Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Bornem Sulinowie z dnia 6 pazdziernika 2025 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Miejsko

Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie

Na podstawie § 10 Statutu Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Bornem
Sulinowie nadanego Uchwatg Nr XL1/641/2022 Rady Miejskiej w Bornem Sulinowie z dnia 31
marca 2022 r. oraz §5 ust. 6 pkt. 5 Regulaminu organizacyjnego Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 17/2021 z dnia
05.07.2021 r. Dyrektora MGOPS w zwigzku z §2 ust. 2 i 3 instrukcji kancelaryjnej
stanowigcej zatagcznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U z 2011 nr

14, poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

§1. 1. Funkcje koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Miejsko Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Bornem Sulinowie powierzam Pani Paulinie Koztowskiej - pracownikowi

zatrudnionemu na stanowisku ds. administracyjnych, kadr, archiwum zakfadowego.

2. Zadaniem koordynatora jest sprawowanie biezgcego nadzoru nad prawidtowoscig
wykonywania czynno$ci kancelaryjnych, w szczegodlnosci w zakresie doboru klas z wykazu

akt do zatatwianych spraw, wlasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



