Zarzadzenie nr 2/2026 Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bornem Sulinowie z dnia 13 stycznia 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Miejsko
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zt netto

Na podstawie art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2025 r. poz. 1483 ze zm.) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze m.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza sie do stosowania Regulamin udzielania zamowien publicznych w Miejsko
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie o wartosci nieprzekraczajace;j
kwoty 170 000 zt netto.

2. Zobowigzuje sie pracownikow odpowiedzialnych za wydatkowanie srodkéw publicznych w
Miejsko Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie do zapoznania
i stosowania niniejszego zarzadzenia.

§2.

Traci moc Zarzadzenie nr 7/2021 z dnia 13.04.2021 r. Dyrektora Miejsko Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie w sprawie wprowadzenia Procedury wydatkowania
srodkow publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto w Miejsko Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.



Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Miejsko Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Bornem Sulinowie o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 zt netto.

§1
Postanowienia ogodlne

1. Zapisy niniejszego Regulaminu stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zt netto, zwanych dalej Zamdwieniami, w Miejsko
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie, zwanym dalej Osrodkiem.

2. Przy udzielaniu Zamoéwien nalezy przestrzegaé zasad:

a) uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkdw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan,

c) optymalnego doboru metod i $Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow.

3. Czynnosci zwigzane 1z udzieleniem Zamodwienia wykonujg pracownicy Osrodka
zapewniajgcy bezstronnos$¢ i obiektywizm. Wypetniajac zatgcznik nr 8 - oswiadczenie
o bezstronnosci.

4. ZamoOwienia wspoétfinansowane ze $rodkédw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisédw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich
Zamowien.

5. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:

a) Dyrektor Osrodka,

b) pracownik Osrodka odpowiedzialny za realizacje zamoéwien publicznych,

c) inni pracownicy Osrodka w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

§2
Stownik

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejsko Gminnego
Os$rodka Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie;

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
w Miejsko Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 zt netto;

3) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych;.

4) zamawiajacym, Jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Miejsko Gminny Os$rodek
Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie;

5) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamowienia;

6) wartosci zamodwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite, szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg
starannoscia.



1.

§3
Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamdéwienia
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia pracownik odpowiedzialny za

realizacje zamoéwien publicznych szacuje z nalezytg starannoscig warto$é zamowienia, w

szczegolnosci w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp.

Dokumentem potwierdzajagcym ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia jest notatka

sporzadzona wg wzoru okre$lonego w zataczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Szacunkowg warto$é zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujgcych metod:

a) analizy cen rynkowych;

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow i ustug konsumpcyjnych;

c) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardw i ustug konsumpcyjnych

Szacunkowg wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sg w

szczegblnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw i odpowiedzi

wykonawcéw,

b) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data

dokonania wydruku),

c) kopie ofert lub umdéw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot

zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania ustawy Pzp.

§4
Wszczecie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego

Procedure udzielenia zamodwienia wszczyna sie po zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe, wniosku o wszczecie procedury
udzielenia zamowienia o wartosci szacunkowej nizszej niz 170 000 zt netto, ktérego wzor
okresla zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Whiosek sporzadza pracownik odpowiedzialny za realizacje zamowien publicznych
w Jednostce.
Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo-finansowym, wniosek podlega
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowan
o udzielenie zamdwienia publicznego w Osrodku Pomocy Spotecznej prowadzone s3:

1) jednoosobowo przez pracownika odpowiedzialnego za zamdwienia publiczne

w jednostce gdy wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 20 000 zt.

2) przez komisje w sktad ktérej wchodzi pracownik odpowiedzialny za zamdwienia

publiczne w jednostce, pracownik sekcji merytorycznej oraz pracownik dziatu



finansowo-ksiegowego, powotang zarzadzeniem przez Dyrektora Osrodka Pomocy
Spotecznej gdy warto$¢ zamowienia przekracza kwote 65 000 zt.

§5
Progi udzielania zamdéwien
1. Procedury udzielania zamdwien publicznych objetych Regulaminem obejmuja
zamowienia:
1) o wartosci szacunkowej do kwoty 20 000 zt netto wigcznie — realizowane w trybie
uproszczonym;
2) powyzej kwoty 20 000 zt netto do kwoty 65 000 zt netto wigcznie - rozeznanie cenowe;
3) powyzej kwoty 65 000 zt netto do kwoty 170 000 zt netto wtigcznie - zapytanie
ofertowe.

§6
Zamowienia o wartosci do 20 000 zt netto wiacznie

1. Przedmiotowe zamodwienia udzielane s poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty
dostepnej na rynku bez dodatkowych procedur, zapewniajac przy tym realizacje zasad
oszczednosci, gospodarnosci i rzetelnosci, z zachowaniem najlepszego efektu przy
mozliwie najnizszych kosztach.

2. Wybdér wykonawcy moze nastgpi¢ poprzez rozeznanie rynku, ktére moze byc
przeprowadzone w szczegdlnosci telefonicznie, pocztg elektroniczng, pisemnie lub
poprzez zebranie ofert publikowanych na stronach internetowych, w katalogach i
cennikach. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest réwniez na podstawie jednej oferty.

3. Wydatki te nie sg objete obowigzkiem dokumentowania czynnosci rozeznania rynku.

4. Udzielenie zamdéwienia wymaga sporzadzenia notatki stuzbowej, ktérej wzoér okresla
zatgcznik nr 3.

§7

Zamodwienia o wartosci powyzej 20 000 zt netto do kwoty 65 000 zt netto wigcznie

1. Procedure o udzielenie zamdwienia przeprowadza sie poprzez rozeznanie cenowe U co

najmniej trzech wykonawcéw, ktére moze by¢ przeprowadzone w szczegdlnosci
poprzez:

1) zaproszenie do sktadania ofert przekazane pisemnie, za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie albo w inny mozliwy sposéb);

2) zebranie i porédwnanie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach
internetowych, powszechnie dostepnych, zawierajgcych parametry towaru bedacego
przedmiotem zamodwienia oraz aktualng cene proponowang przez potencjalnych
wykonawcow;

3) poprzez zamieszczenie zaproszenia do sktadania ofert w Biuletynie Informacji
Publicznej zamawiajgcego.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zaproszenia do ztozenia oferty do wymagane;j
liczby wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zaproszenia do mniejszej liczby
wykonawcow.

3. Z udzielenia zamdwienia sporzadza sie notatke (zatgcznik nr 4 ) oraz dotgcza
dokumentacje z procesu wyboru wykonawcy.



o

§8
Zamoéwienia o wartosci powyzej 65 000 zt netto do kwoty 170 000 zt netto wigcznie

Przedmiotowe zamdwienia udzielane sg poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty w
trybie zapytania ofertowego upublicznionego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
zamawiajgcego. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.
Zapytanie ofertowe powinno zawierac informacje umozliwiajgce wykonawcom ustalenie
charakteru i zakresu zamoéwienia oraz podjecie decyzji co do ztozenia oferty i zawiera¢ w
szczegblnosci:
a) opis przedmiotu zamodwienia
b) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,
c) warunki realizacji zamowienia,
d) terminisposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
Kryteriami oceny ofert mogg by¢ cena lub koszt i inne kryteria odnoszgce sie do przed-
miotu zamowienia gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakoSciowo
oferty, w szczegdlnosci: jakosé¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty Srodowi-
skowe, aspekty spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin wy-
konania zamoéwienia, doswiadczenie wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej wyko-
nawcy.

Zatgcznikami do zapytania ofertowego s3: formularz ofertowy, klauzula informacyjna

dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego, a takze inne

formularze wymagane przez Zamawiajgcego.

Przeprowadzenie postepowania odbywa sie zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) wazne s3 tylko te oferty, ktére sg zgodne z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym oraz wptynety w wyznaczonym terminie;

2) w przypadku oczywistej omytki rachunkowej czy tez omytki pisarskiej lub w przypadku
brakéw wypetnieniu formularza zamawiajgcy wzywa wszystkich wykonawcéw lub
tylko tych, ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty do wyjasnienia lub poprawienia
oferty;

3) w przypadku innych brakéw w ofercie zamawiajgcy wzywa do uzupetniania lub
poprawy wszystkich wykonawcéw lub tylko tych, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze
oferty;

4) w przypadku odmowy podpisania umowy zamawiajagcy moze wybraé¢ kolejna
najkorzystniejszg oferte sposréd ztozonych lub odstgpi¢ od zamdwienia;

5) zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od
podpisania umowy bez podania przyczyny;

6) w przypadku jesli po dwukrotnie przeprowadzonej procedurze nie uda sie wytonic
wykonawcy zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia z wytgczeniem procedur, z
zachowaniem zasad ujetych w § 1 ust. 2 Regulaminu.

W przypadku, gdy w odpowiedzi na opublikowane zapytanie ofertowe zamawiajacy

otrzyma tylko jedng oferte uznaje sie takie postepowanie za wazne.

Z wyboru wykonawcy sporzadza sie protokét, ktérego wzoér okresla zatacznik nr 6 do

Regulaminu.

Zatwierdzenie przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe

protokotu stanowi podstawe do udzielenia zamdwienia.

Informacje o wyniku postepowania zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej

zamawiajgcego niezwtocznie po wyborze wykonawcy, a w przypadku uniewaznienia

postepowania — informacje o jego uniewaznieniu. Wzér informacji o wyborze



1.

wykonawcy okresla zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

§9
Odstapienie od stosowania Regulaminu
Niniejszego Regulaminu nie stosuje sie w szczegdlnosci do:

1) zakupu drobnych materiatéw eksploatacyjnych stuzgcych utrzymaniu biezgcemu
obiektdéw zarzadzanych przez Zamawiajgcego oraz materiatéw biurowych;

2) zakupu paliwa;

3) zakupu ustug telefonii stacjonarnej i telefonii komérkowej, ustug internetowych,
ustug artystycznych i twdrczych, wykonania specjalistycznych ekspertyz, analiz i
opinii;

4) zakupu ustug konserwacji/przegladu technicznego sprzetu i oprogramowania
zakupionego od konkretnego wykonawcy;

5) ustug ubezpieczeniowych;

6) zakupu ustug pocztowych, zakupu ustug szkoleniowych dla pracownikéw
Zamawiajgcego; ustug z zakresu BHP, ustug z zakresu ochrony danych osobowych,
ustug informatycznych, ustug zwigzanych z obstugg stron internetowych, ustug
obstugi prawnej;

7) ustug zwigzanych z promocjg, wizerunkiem, informacjg oraz reklamg w celu
zamieszczenia ogtoszen, komunikatéw, reklam i innych materiatéw prasowych
Zamawiajgcego na portalach internetowych i w prasie;

8) naleznosci za przeglady okresowe urzgdzen, budynku, naleznosci za media, czynsz,
itp.;

9) zamodwien obejmujgcych dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czesciowa wymiana
dostarczonych produktéw lub zwiekszenie biezgcych dostaw, jezeli zmiana
wykonawcy skutkowataby nabywaniem materiatdw o innych wifasciwosciach lub
niekompatybilnos¢ techniczng;

10) zamdwien dotyczacych zakupu/prenumeraty czasopism, literatury specjalistycznej
oraz dostepu do portali prawnych i specjalistycznych;

11) zaméwien obejmujacych ustugi, ktérych wykonanie jest pilne ze wzgledu na
okolicznosci, ktorych nie dato sie wczesdniej przewidzie¢ oraz ze wzgledu na awarie;
12) zamoéwien obejmujgcych ustugi stolarskie zwigzane z wykonaniem wyposazenia na

potrzeby zamawiajgcego;

13) udzielania zamowien, ktéorych przedmiotem sg ustugi: szkoleniowe, prawne,
audytowe, doradztwa specjalistycznego oraz zwigzane ze sporzadzaniem opinii,
ekspertyz (prawnych, technicznych), swiadczone przez stowarzyszenia, fundacje i
organizacje pozarzagdowe, w zakresie pozyskiwania kadry na podstawie umowy
zlecenia lub umowy o dzieto.

14) dostaw oprogramowania lub licencji na korzystanie z oprogramowania do obstugi
Zamawiajgcego;

15) zamoéwienn finansowanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych, z
wytgczeniem wycieczek pracowniczych;

16) zamowien realizowanych w zwigzku z koniecznoscig niezwtocznego usuniecia awarii
oraz dotyczacych serwisowania sprzetéw objetych gwarancjg (zgodnie z warunkami
gwarancji);

17) zamoéwien, ktdre mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw, albo w przypadku udzielenia



2.

zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twérczej, szkoleniowej, konferansjerskiej lub

artystyczne;.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjgé
decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu. Udzielenie zamdwienia dokumentuje
sie w postaci notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy
wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania zatozen zawartych w
Regulaminie. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia wskazanego zamdwienia.
Udzielenie zamodwienia w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 i w ust. 2 nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w
szczegblnosci dotyczacych finansdw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z
przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdéb udzielania zamodwien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmow finansowych.

§10
Ochrona danych osobowych

Zamawiajgcy realizuje obowigzek informacyjny zgodnie z art. 13 i 14 RODO, przez
zamieszczenie wymaganych informacji w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub w dokumentach
zamowienia.
Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia danych osobowych, nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku procedury o
udzielenie zamdéwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamodwienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.
W procedurze o udzielenie zamdwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania
danych osobowych, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia tego procesu.
Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zebrane w trakcie trwania procedury o
udzielenie zamdwienia w sposéb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.

§12
Przepisy korncowe
Tworzy sie ,,Rejestr zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz 170 000 zt netto”,
zwany dalej Rejestrem, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu.
Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia pracownik odpowiedzialny za
realizacje zamoéwien publicznych w Jednostce zamieszcza w Rejestrze nastepujace
informacje:
1) numer postepowania oraz numer umowy albo numer zlecenia,
2) nazwe przedmiotu zamowienia,
3) cene nettoi brutto,
4) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wykonawecy z ktérym zawarto umowe lub zlecono realizacje zamodwienia.
Pracownik do spraw zamowien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych

zamoOwieniach, zwane dalej ,,sprawozdaniem”.

Sprawozdanie przekazuje sie Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych w terminie do dnia
1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
Archiwizacja dokumentacji powstatej w zwigzku z zastosowania procedur opisanych w



niniejszym Regulaminie odbywa sie zgodnie z instrukcjg archiwalng Zamawiajacego.
Nadzér nad przestrzeganiem postanowied niniejszego regulaminu powierza sie
kierownikowi zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy — Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy, Kodeks cywilny
oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



ZALACZNIK NR 1 do Regulaminu udzielania zamodwien,
ktérych wartosc nie przekracza kwoty 170 000 zt w Miejsko-
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie

Borne SUlinowo, dnia .......ccceeeveeceeeeciicee e
ZNAK SPraWy ..ocveeeeecece e ceeeseetsr e e e sve v

Notatka stuzbowa z szacowania wartosci zamowienia

1. Nazwa postepowania/przedmiot ZAMOWIENIA: ......cc.eeeieeeuiireeie ettt sttt te s ereeebesea s eas et eabesassstessseseneenns

2. Rodzaj zamoéwienia:
O ustuga O dostawa O robota budowlana

3. Czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp — TAK/NIE

4. Szacowania wartosci zamowienia dokonano W dNniu: .......ceeeceeeeeieineecee e e na podstawie:
O analizy cen rynkowych (analiza stron internetowych min. 3 oferty, cen zamieszczonych w cennikach,
katalogach i ofertach;

O odpowiedzi na zapytania cenowe skierowane do wykonawcéw - liczba otrzymanych odpowiedzi

O analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i
ustug konsumpcyjnych;

O analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamoOwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych;

O kosztorys inwestorski — dotyczy robét budowlanych.

5. Wartos¢ szacunkowa zamowienia zostata ustalona na kwote netto: ........cvevcerveececenssecccccnenneennnns

PLN,

6. Dodatkowe koszty (np. transportu, ubezpieczenia, itp. — brutto) ......cccccceveveivivicieccee e,

Podpis osoby dokonujgcej szacowania wartosci zamdwienia
Uwaga:
Wartos¢ zamdwienia szacuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli przedmiotem
zamowienia sg roboty budowlane.
Whnioskodawca zobowigzany jest ponownie oszacowac¢ warto$¢ zamoéwienia, jesli wniosek nie zostat
zrealizowany w terminach, o ktérych mowa wczesnie;j.
Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wptyw na dokonane
ustalenie wartosci, wnioskodawca przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zaméwienia.



ZALACZNIK NR 2 do Regulaminu udzielania zaméwien,
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt w
Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Bornem Sulinowie

Borne Sulinowo, dnia .....cccceeeeeveeeece v
ZNAK SPraWY ..ccuecveceececeeeecereer e e st e
WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA
ZaMOWIENIE AOTYCZY ZAKUPU: ...veceeceeieriereetteterte ettt eer ettt saesaesaeeas s et e be e e sae sbeenssrsessaesbenssnnsestes steens
Uzasadnienie Udzielenia ZAmMOWIENIA .......occevreeeieieeerieerce et ee et et e saesaesteeneesbeesaesbesaeesaesbestesnsersans

Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia wynosi:
kwota netto.......ccceveevveciivvinireeeenn,
podatek VAT ......ccoevevvvevrvereeeen,
kwota brutto .......cccccevvveieineneeneen.

Termin realizacji ZamOWIENIA O.......cuiceeceiee et e

Sposbéb wyboru wykonawcy:

O skierowanie zaproszen do przedstawienia ofert cenowych przez wykonawcow;
O rozeznanie cen rynkowych na podstawie ogdlnie dostepnych ofert ze stron internetowych,
katalogéw, cennikéw, zapytan;

O zapytanie ofertowe

/data i podpis wnioskujgcego/

Akceptacja:
zrédto finansowania: Dziat: ..................... Rozdziat: .....cccoeeveennne. Paragraf: .....cccocoeevenennns
1. GIOWNY KSIEEOWY oo (data i podpis)

2. Dyrektor MGOPS/0S0ba UPOWAZNIONA ...c.ccveeverieeeeeree ettt sttt s naaereee s (data i podpis)



ZALACZNIK NR 3 do Regulaminu udzielania zaméwien,
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt w
Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Bornem Sulinowie

Borne SUliNOWO, dNia .......cccceeeeveereereeerietiee et e e
ZNAK SPraWy ..cocveeeeeeeeerie e e

Notatka z wyboru wykonawcy w procedurze zamdéwienia do 20 000 zt

1. Przedmiot ZAmMOWIENIA: ...cccoireie sttt sttt st st st e s e b s ee bt eee st nen e e
2. StacunKOS WA OIS (REH0) WO e
3. Sposéb ustalenia ceny (np. analiza rynku, oferty wykonawcow, itp): .....cceeeeeecnieeeieiiciieeeeeens
b NSNS YDTANEED WYKOTMCY: e
G UrasadEniE YD YOS

podpis osoby sporzadzajacej



ZALACZNIK NR 4 do Regulaminu udzielania zaméwien,
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt w
Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Bornem Sulinowie

Borne SUliNOWO, dNia ....ccooeveceeeiicee et
ZNAK SPraWy ..ocveeeeeeeece e ceeeeerer e sreeve e

Notatka z wyboru wykonawcy
w procedurze zamodwienia o wartosci powyzej 20 000 zt netto do 65 000 zt netto wigcznie

1. Przedmiot ZAmMOWIENIA: ........ccccueuiviiiee sttt st et et st e e st s en s et sens
2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia Wyniosta: ...
3. Wyboru wykonawcy dokonano w drodze:

O skierowania zaproszen do przedstawienia ofert do .......ccccceveveievenenen. wykonawcoéw;

Liczba wykonawcdw, ktorych oferty zostaty porédwnane byta nizsza niz 3 z uwagi na*

O rozeznania cen rynkowych na podstawie ogdlnie dostepnych ofert ze stron internetowych,
katalogdéw, cennikéw;

O zamieszczenia zaproszenia do sktadania ofert w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

4. Uzyskano nastepujace warunki realizacji zadania (poréwnanie ofert):
L) et ee e eteete et sae et et aeabe b b besbebaesaet et et aasenseaeateeteebe st shesaeseeseneenennenns

Kwota netto ....cccceveevveece e, Kwota brutto ....cceceeeveevececeeeeeeceee e

Inne kryteria (jakie)
2) ettt et ettt eaeeaeeheeheeheehesteete bt ete s teateabentesaesbesaesaesasas et et eneaaeeteeeeran

Kwota netto ....cccceveevveece e, Kwota brutto ....cceceeeveevececeeeeeeceee e

Inne kryteria (jakie)
B) ettt ettt h bttt et et eaeeheeheeheeheehestetetenbe s nteaeabesbestenbestes et s aeseneeeaeeteserennenn

Kwota netto ...ccccceveevieecie e, Kwota brutto ....ccccceeeeeecececeeeecee e

Inne kryteria (jakie)

5 Za najkorzystniejszg uznano oferte wykonawcy:



(data i podpis sporzgdzajgcego notatke)

Akceptacja:
zrédto finansowania: Dziat: ..................... Rozdziat: ..o Paragraf: ......ccccooeeenennns

1. GIOWNY KSIEEOWY oo (data i podpis)

2. Dyrektor MGOPS/0S0ba UPOWAZNIONA ....c.ccveueverierete ettt esaer e eaaereaee e (data i podpis)



Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien,
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 170000 zt w
Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Bornem
Sulinowie

Borne Sulinowo, dnia ......ccoeceeevveveeeeceicrieiie s

ZNnak POSTEPOWANIA ...eevvvvieieeeiece et

ZAPYTANIE OFERTOWE

(dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepiséw ustawy — Prawo zaméwien publicznych
o wartosci ponizej 170 000 zt netto)

(nazwa postepowania)
1. ZAMAWIAJACY
Miejsko—Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Lipowa 6, 78-449 Borne Sulinowo
tel. 94 37 331 83,
e-mail: pomoc@bornesulinowo.pl
adres do eDoreczen: AE:PL-76376-27358-JBTJV-12
0S0DA dO KONTAKLU ..ottt e tel., e-mail....ccoviveiiiieiiiecs

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
(nalezy wyczerpujgco przedstawic¢ opis przedmiotu zamdéwienia w tresci zapytania lub w odrebnym zatgczniku do
zapytania, podajgc informacje o oznaczeniu zatgcznika)

3. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

5. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

(Warunki udziatu w postepowaniu majg na celu zweryfikowanie zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
udzielanego zamdwienia. Zamawiajqcy okresla warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane od wykonawcow
Srodki dowodowe w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosci
wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia, w szczegdlnosci wyrazajgc je jako minimalne poziomy
zdolnosci.)

Przyktady warunkdw:

POSIADANIE WIEDZY | DOSWIADCZENIA

DYSPONOWANIE ODPOWIEDNIM POTENCIALEM TECHNICZNYM

DYSPONOWANIE OSOBAMI ZDOLNYMI DO WYKONANIA ZAMOWIENIA

POSIADANIE UPRAWNIEN DO WYKONYWANIA OKRESLONEJ DZIALALNOSCI LUB CZYNNOSCI
SYTUACIJA EKONOMICZNA LUB FINANSOWA

Inne szczegdlne warunki (klauzule spoteczne)

5. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

(Wymaganie pozacenowych kryteridow oceny ofert nie jest obowigzkowe)

1. Kryterium — cena. Waga kryterium - ............ %

2. Kryterium - .......cueee. Waga kryterium ............. %

(Maksymalna liczba punktéw do uzyskania we wszystkich kryteriach musi wynosi¢ w sumie 100)

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY



8. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT
9.0CENA OFERT/ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA
10. WYKAZ DOKUMENTOW, KTORE NALEZY ZtOZYC WRAZ Z OFERTA

11. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
(inne zatgczniki do zapytania np. klauzula informacyjna dotyczqca przetwarzania danych osobowych, oswiadczenie
o spetnieniu warunkow udziatu w zamdwieniu, inne oswiadczenia, wzor umowy, opis przedmiotu zamadwienia, itp)



Zatacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamoéwien,
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt w
Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Bornem Sulinowie

Borne Sulinowo, dnia ......cceeeeeevevieeeceieiveiee s

ZNnak POSTEPOWANIA ...eevvevieieeeiece et
PROTOKOt Z WYBORU WYKONAWCY
z przeprowadzonego zapytania ofertowego o wartosci szacunkowej
od kwoty powyziej 65 000 zt netto do kwoty 170 000 zt netto wtacznie

1. Przedmiot ZAmMOWIENIA: ..........cooceiiiie ittt st b st st st see e e e e aenan
2. Zapytanie ofertowe upubliczniono w Biuletynie Informacji Publicznej w dniu .........ccceeuuennnn..e.
3. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, oferty ztozyli nastepujgcy wykonawcy:

5. Tabela punktacji

Lp. Nazwa oferenta Cena(...%) | e, Suma punktéw Uwagi

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)
*Jezeli wyboru dokonata komisja



Zatacznik nr 7 do Regulaminu udzielania
zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty
170 000 zt w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Bornem Sulinowie

Borne Sulinowo, dnia ......ccceeevveeccevciseecee e

ZNak POSTEPOWANIA .cvveeviereeeeere ettt

Zamawiajacy:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Lipowa 6

78-449 Borne Sulinowo

INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Dyrektor Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie informuje, ze w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego nr
Przedmiotem JESt.....vivvevereee e v , wptyneto ............ ofert.
Jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy

Dziekujemy oferentom za zainteresowanie.

(podpis Dyrektora / osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 8 do Regulaminu udzielania
zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty
170 000 zt w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Bornem Sulinowie

Borne Sulinowo, dnia ......ccccceeeeveevnee i

(imie i nazwisko)

Pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze w okresie ostatnich
trzech lat nie bytem/am zwigzany/na z ktéryms$ z podmiotéw sktadajacych oferte, a w
szczegolnosci, ze nie bytem/am badz nadal jestem:

1) zwigzany/a stosunkiem prawnym, z tytutu ktérego uzyskatem/am przychdd (np. umowa o
prace, umowa-zlecenie, umowa o dzieto),

2) cztonkiem organdéw wykonawczych, nadzorczych lub innych organéw ww. podmiotdéw,

3) wolontariuszem wykonujgcym swiadczenia na rzecz ww. podmiotow,

4) cztonkiem wtadz zwigzkdw stowarzyszen, do ktérych nalezg ww. podmioty,

5) w zwigzku matzenskim, w stosunku lub pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z przedstawicielami prawnymi lub cztonkami
organow wykonujacych lub nadzorczych ww. podmiotéw,

6) w innym stosunku prawnym lub faktycznym z ww. podmiotami, ktéry moze budzi¢
uzasadnienie watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

( miejscowosc i data) (podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. ........ ,wytgczam sie z oceny
ofert.

(miejscowosé i data) (podpis)



Zatacznik nr 9 do Regulaminu udzielania

zamoéwien,

ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty
170000 zt w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy

Spotecznej w Bornem Sulinowie

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI DO 170 000 Zt NETTO ZA ROK

Lp.

Nr zamodwienia

Data
udzielenia

Przedmiot
zamowienia

Wartos¢
zamoOwienia
(netto)

Wartosé
zamowienia
(brutto)

Tryb
(prog)

udzielenia

Wykonawca

Podstawa udzielenia
(umowa/zamédwieni
e

Rejestr prowadzony jest w formie papierowej lub elektroniczne;.
Osoba prowadzgCa rejestr: .....cooeeeeeeeccciiieeeeeeee e

(DF: | = I o To o o] 13U



	Nazwa oferenta

