Zarzadzenie nr 15/2026 Dyrektora Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Bornem Sulinowie z dnia 1 lipca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury okreslajgcej sposéb przetwarzania i ochrony
danych osobowych w zwigzku z realizacjg zadan polegajacych na udostepnianiu
i aktualizacji w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
(CRU JSFP) informacji o umowach zawartych przez jednostke sektora finanséw
publicznych lub na jej rzecz

Na podstawie §5 ust. 6 pkt. 5 Regulaminu organizacyjnego Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie w zwigzku z art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 z pézn. zm.) oraz art. 24
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L. z
2016 r., poz. 119, dalej: ogdine rozporzagdzenie o ochronie danych) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza sie Procedure okreslajgcg sposob przetwarzania i ochrony danych osobowych w
zwigzku z realizacjg zadan polegajgcych na udostepnianiu i aktualizacji w Centralnym
Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (CRU JSFP) informacji o umowach
zawartych przez jednostke sektora finanséw publicznych lub na jej rzecz, stanowigcg zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2.
Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow jednostki upowaznionych do administrowania,

wprowadzania i publikowania uméw w systemie CRU JSFP do stosowania postanowien
procedury, o ktérej mowa w § 1.

§3.
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku ds.

administracyjnych i kadr, a nadzor nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych
Inspektorowi Ochrony Danych (I0OD).

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2026
Dyrektora MGOPS z dnia 1 lipca 2026 .

PROCEDURA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH PRZY PROWADZENIU CRU JSFP

Procedura okresla sposob przetwarzania i ochrony danych osobowych w zwigzku z realizacjg zadan
polegajacych na udostgpnianiu i aktualizacji w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora
Finansow Publicznych (CRU JSFP) informacji o umowach zawartych przez jednostke sektora finanséw
publicznych lub na jej rzecz.

Wymogi prawne w tym zakresie zostaly uregulowane w art. 34a — 34d ustawy z 27.08.2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm. — dalej: u.f.p.), w rozporzadzeniu Ministra
Finansow i Gospodarki z 30.03.2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora
Finansow Publicznych (Dz.U. z 2026 r., poz. 440, dalej: rozporzadzenie CRU) oraz w przepisach
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L. z 2016 1., poz. 119, dalej: ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

1. WARUNEK UDOSTEPNIENIA I AKTUALIZACJI UMOW W CRU

Zgodnie z art. 34a ust. 1 ustawy o finansach publicznych Kierownik jednostki sektora finansow
publicznych, udostepnia i aktualizuje w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych, informacje o umowie zawartej przez jednostke sektora finanséw publicznych lub na jej
rZecz, jezeli umowa ta spetnia tacznie nastgpujace warunki:
1) stanowi zamowienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.);

2) zostala zawarta w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegolnej; co
oznacza, ze nie tyle charakter takiej umowy, co jej zakwalifikowanie do powyzszych kategorii bedzie
decydowato o konieczno$ci udostepnienia informacji o umowie w Rejestrze;

2) dane firmy, kontrahentow, wspolnikow, adresy prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej ujawnione w
CEIDG podlegac beda obowigzkowej publikacji w Rejestrze, bez anonimizacji.

2. ZAKRES UDOSTEPNIANYCH INFORMACJI O UMOWIE

Zgodnie z art. 34a ust. 7 ustawy w Centralnym Rejestrze Umow JSFP udostgpnia si¢ i aktualizuje
nastepujace informacje o umowie:

1) numer umowy - o ile taki numer nadano;

2) datg zawarcia umowy;

3) okres, na jaki umowa zostata zawarta;

4) oznaczenie stron umowy;

5) wskazanie przedmiotu umowy;

6) warto$¢ umowy;

7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3;
8) status umowy i dzien zakonczenia obowigzywania umowy;

9) podstawg prawng nieudost¢pnienia informacji o umowie oraz organ lub osobe, ktore dokonaly
wylaczenia jawnosci danej informacji - w przypadku, o ktérym mowa w ust. 8 (czyli do umow, co do



ktorych prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 1 2-2b ustawy z
dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej - tzw. prawo do prywatnosci);

10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9 , o ile dokonano takiej aktualizacji
(w ustawie o finansach publicznych sa jeszcze dalsze wylaczenia z udostgpniania - min. art. art. 34a
ust.5).

3. ANONIMIZACJA DANYCH PRZED ICH PUBLIKACJA W CRU JSFP

Jezeli w zakresie informacji o umowie podlegajacych udostepnieniu w CRU znajduja si¢ dane osobowe,
ktore podlegaja wylaczeniu z udostgpniania na podstawie art. 34a ust. 8§ u.fp.
(w CRU nie udostepnia si¢ informacji o umowie, co do ktérych prawo do informacji publicznej podlega
ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej), wowczas tego rodzaju dane nalezy zanonimizowac.

Dotyczy to w szczegolnosci informacji obejmujacych wskazanie przedmiotu umowy,
z ktérego wprost badz posrednio mozliwe byloby ustalenie informacji odnoszacych si¢ do sfery
prywatnosci osoby fizycznej — w tym przypadku nalezy dokona¢ anonimizacji tego rodzaju danych.

W przypadku jednak, gdy umowy begda dotyczy¢ osob fizycznych (np. umowy dzierzawy z osobami
fizycznymi) to w takim przypadku obowigzek publikacji réwniez bedzie obowigzywac, przy czym dane
0s6b fizycznych (poza imieniem i nazwiskiem) powinny zosta¢ zanonimizowane (zgodnie z art. 34a ust.
7 pkt. 9), poniewaz w przypadku gdy strong umowy jest osoba fizyczna, oznaczeniem strony umowy
jest imi¢ 1 nazwisko tej osoby (por. §3 pkt 2 rozporzadzenia CRU).

W zakresie oznaczenia stron umowy nie mieszczg si¢ inne dane oséb fizycznych, w szczegdlnosci
numery PESEL i adresy zamieszkania, ktore s3 zawarte w umowach, dlatego powinny zostaé
zanonimizowane i nie podlegajg udostepnianiu w CRU.

W przypadku wylaczenia jawnosci ze wzgledu na prywatno$¢ osoby, w CRU nalezy zamiesci¢
wzmianke o przyczynie wylaczenia jawnosci (jednostke redakcyjna i tytut aktu prawnego stanowigcych
podstawe prawna nieudostepnienia informacji oraz nazwe organu lub stanowisko osoby dokonujace;j
wytaczenia jawnosci informacji, zgodnie z art. 34a ust. 7 pkt 9 u.f.p. oraz §3 pkt 7 rozporzadzenia
CRU).

4. WPROWADZANIE DANYCH DO CRU I UDOSTEPNIANIE INFORMACJI W CRU

Zgodnie z art. 34a ust. 10 u.f.p. informacje o umowie udostgpnia si¢ i aktualizuje w CRU bez zbednej
zwloki, nie p6zniej niz w terminie 30 dni odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany
informacji o umowie, przy czym do tego terminu nie wlicza si¢ dni, w ktérych wystgpita awaria systemu
teleinformatycznego w ktérym rejestr ten jest prowadzony.

5. REALIZACJA PRAW OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA W KONTEKSCIE CRU

Osobom fizycznym, ktorych dane przetwarzane sa w CRU przystuguja uprawnienia okreslone w
przepisach ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do
uzyskania informacji o przetwarzaniu danych; Zadania skorygowania informacji nieprawidtowych
(poprawienia bteddéw, uaktualnienia nieaktualnych danych) oraz w niektérych przypadkach Zadana
usunigcia danych.

Jezeli dane osobowe udostepnione w CRU sag nieaktualne, osoba uprawniona do zamieszczania
informacji w CRU powinna dokona¢ uaktualnienia takich danych. Informacja wskazujaca podstawe
dokonania aktualizacji powinna by¢ zamieszczona w CRU, zgodnie z art. 34a ust. 7 pkt 10 u.f.p.

Zgodnie z art. 34b ust. 6 u.f.p., informacje o umowie sg usuwane z CRU po uptywie pigciu lat, liczac od
konca roku, w ktorym umowa przestata obowigzywac. W mysl art. 34b ust. 6 u.f.p. oraz rozporzadzenia
CRU, usuwanie danych stanowi obowigzek kierownika j.s.f.p. i powinno by¢ realizowane przez osoby
upowaznione do dziatania w imieniu j.s.f.p. - uzytkownikow konta j.s.f.p. w CRU.






