Zarzadzenie Nr 6/2014
Kierownika Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bornem Sulinowie

z dnia 28.03. 2014 roku
w sprawie zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt

Na podstawie § 3 ust. 3 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
w sprawie postgpowania z dokumentacja zasad jej klasyfikowania 1 kwalifikowania oraz
zasad 1 trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr
167 poz. 1375) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1

Zarzadzenie okresla zmiany wprowadzone do jednolitego rzeczowego wykazu akt
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 13/2012 Kierownika Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bornem Sulinowie z dnia 28.02.2012r. w sprawie wprowadzenia instrukeji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania skladnicy akt w sposdb wskazany w zalaczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

1. 7 dokumentacjg spraw niezakonczonych powstata 1 zgromadzona w podmiocie przed
dniem wejscia w zycie zarzadzenia postgpuje si¢ nastgpujgco:

1) sprawe zalatwia si¢ bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy az do
zakonczenia sprawy albo

2) zaklada si¢ nowa spraweg, wpisujac ja w nowym spisie spraw, zaznaczajgc ten
fakt w dotychczasowym spisie spraw w formie wzmianki: ..przeniesiono do
znaku sprawy ...... . 1 przenosi si¢ akta sprawy do nowej teczki aktowe]. nie
dokonujac zmian w znaku sprawy przyporzadkowanym weczesniej aktom
sprawy.

3) Wyboru o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje kierownik komorki organizacyjnej,
przekazujac niezwlocznie informacje do archiwum zaktadowego.

2. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w podmiocie przed dniem wejscia w zycie
zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w
jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktérym mowa w § 1, jezeli dotychczasowe
przepisy okreslaty nizsza warto$¢ archiwalng tej dokumentacji lub krotszy okres jej

przechowywania.

3. Dokumentacja, ktora przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie zostala
w podmiocie zakwalifikowana do okreslonych kategorii archiwalnych w sposob
wlasciwy. jest kwalifikowana na podstawie wykazu akt o ktorym mowa w § 1.

X 1
§3
Do sprawdzania prawidlowosci stosowania powyzszych zmian i udzielania wskazowek w tym
zakresie wyznaczam Starszego Inspektora ds. Dodatkow Mieszkaniowych
§ 4 )&t odka
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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