Zarzadzenie Nr 14/2017
Kierownika Miejsko - Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej

w Bornem Sulinowie z dnia 13 listopada 2017

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej
w Bornem Sulinowie.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z
2002r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 14/2006 Kierownika Miejsko Gminnego
Oérodka Pomocy Spolecznej w Bornem Sulinowie z dnia 20.10.2006r. w sprawie przyjecia do
realizacji zasad polityki rachunkowosci w Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy Spotevznej w
Bornem Sulinowie zarzadzam , co nastgpuje:

§1 o
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych * przez komisje
inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Artur Obarzanek - przewodniczacy
2. Dorota Nowacka - cztonek
3. Mariola Wilczynska - cztonek

w terminie od dnia 15.11.2017r. do 30.11.2017r.

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 30.1 1.2017r. - wedlug harmonogramu
stanowiacego zalacznik do zarzadzenia.

§3
Inwentaryzacja nalezy objaé nastgpujace skladniki majatkowe:
1) $rodki trwate podstawowe;
2) pozostate $rodki trwale w uzywaniu;
3) s$rodki pienigzne
4) druki §cistego zarachowania
5) wartosci niematerialne i prawne

§4
1. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt.3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury w formie protokotu kontroli kasy.
3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 i 5 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poroéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg w drodze spisu z natury.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej od kasjera w terminie do dnia
15.11.2017r. '



§6

Zobowigzuje komisjg do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad okreslonych w
instrukcji inwentaryzacyjnej,

3. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatku,

4. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci MGOPS Borne
Sulinowo w terminie 7 dni po zakoficzeniu spisu.

§7
Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji , zgodnie ze stanem faktycznym , a przewodniczacego komisji zobowiazuje do
sporzadzenia protokotéw koricowych z przeprowadzenia inwentaryzacji.

§8
Do przeprowadzenia pozostatych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze weryfikacji badz
uzgodnienia sald , wycena , ustalenie i ewidencja réznic inwentaryzacyjnych po uprzednim ich
rozliczeniu przez komisj¢ inwentaryzacyjna i zatwierdzeniu przez kierownika jednostki) zobowigzuje
glowna ksiggowa M-GOPS. :

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymujg do' wykonania:

(podpis komisji) (pieczg¢ imienna | podpis Mierownika jednostki)



Zalgeznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 14/2017
Kierownika MGOPS Borne Sulinowo
z dnia 13 listopada 2017r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok

Lp.

Przedmiot
inwentaryzacji

Obiekt
zinwentaryzowania

Termin Rodzaj, forma , metoda,
przeprowadzenia technika inwentaryzacji
inwentaryzacji

Wartosci niematerialne

Dane ewidencji ksiggowej

15-30.11.2017 Weryfikacja sald na dzieft

(data)

i prawne 30.11.2017r.

2: Srodki trwate Dane ewidencji ksiggowej 15-30.11.2017 Weryfikacja sald na dzief
podstawowe i pozostale 30.11.2017r.
srodki trwale w
uzywaniu

3 Rozrachunki Dane ewidencji ksiggowej 15-30.11.2017 Weryfikacja sald na dzien
z pracownikami 30.11.2017r.

4. Rozrachunki Dane ewidencji ksiggowej 15-30.11.2017 Weryfikacja sald na dzief
publicznoprawne 30.11.2017r.

Pisemne potwierdzenie sald z

S Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem naleznosci | 15-30.1 1.2017 kontrahentami na dzien
zobowiazania spornych i watpliwych, naleznosci 30.11.2017r.

i zobowigzan pracownikow i Weryfikacja sald na dzieft
zobowigzai publicznoprawnych. 30.11.2017r.

6. Druki Scislego 15-30.11.2017 Spis z natury na dzien
zarachowania 30.11.2017r.

. Srodki pienigzne Wszystkie rachunki bankowe 30.11.2017 Pisemne uzgodnienie sald
zgromadzone na wedlug stanu na dzie
rachunkach bankowych 30.11.2017r.

8. Srodki pienigzne 30.11.2017 Spis z natury na dzief

Kasa 30.11.2017r.

9. Rozliczenia Dane ewidencji ksiggowej 15-30.11.2017 Weryfikacja sald na dzien
migdzyokresowe 30.11.2017r.
przychodow

13.11.2017r.

Kiegownik Jml nostki







