Zatacznik do Zarzadzenia Nr f'_"} /2019
Kierownika MGOPS w Bornem Sulinowie

z dnia ::.215306 JJN

Regulamin udzielania zaméwieri publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro zwany dalej ,Regulaminem”

§1
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spofecznéj
w Bornem Sulinowie;

2. Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Miejsko-Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie;

3. pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika wskazanego przez

kierownika do wszczecia i realizacji postgpowania o zamowienie publiczne;

4. wartoéci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktorej podstawg ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscig;

. ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.1986 ze zm.).;

1. rozeznaniu cenowym - nalezy przez to rozumie¢ zaproszenie do sktadania ofert co
najmniej dwoch wykonawcéw droga telefoniczng, droga faksowa, elektroniczng lub

pocztg tradycyjng badZ zebranie co najmniej trzech ofert cenowych widniejacych na

stronach internetowych, w katalogach branzowych, folderach, itp.

§2

1. Zamoéwien dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo
zamowien publicznych iustawy o finansach publicznych.

2. Przy ustaleniu wartoséci szacunkowej zamowienia majg zastosowanie odpowiednie
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych i aktéw wykonawczych. Wzér sposobu
ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia publicznego stanowi zatgcznik nr 1.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci w celu
unikniecia obowiazku stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. Decyzje w sprawie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Kierownik
zamawiajacego.

§3



1. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia.

2. Pracownik merytoryczny przeprowadza rozeznanie cenowe majace na celu wylonienie
Wykonawcy spetniajacego wymagania opisane w zapytaniu ofertowym, w szczegolnosci
analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia. Cena nie
musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty.

3. Wymagania ustala sig biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastgpowac
w spos6b celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakfadow.

4. Zapytania ofertowe kierowane do wykonawcéw, jak i przez nich sktadane oferty moga
by¢ przekazywane: listem pocztowym, faksem lub droga elektroniczng albo w inny
udostepniony przez wykonawcow sposob. Wzdr zapytania ofertowego stanowi zafgcznik
nr2

5. Ztozone oferty moga podlegac dalszym negocjacjom przeprowadzonym przez Kierownika
zamawiajacego lub pracownika merytorycznego.

6. Zapytania ofertowe nalezy skierowa¢ do co najmniej dwoéch potencjalnych
wykonawcéw. W sytuacji nagtego wykonania zamowienia lub istnienia tylko jednego
znanego zamawiajagcemu wykonawcy, zaméwienie moze by¢ udzielone po negocjacjach
tyko z jednym wykonawca.

7. Unika¢ nalezy kierowania zapytan ofertowych do wykonawcow, ktérzy wczesniej nie
wykonali dla Zamawiajacego zamowienia z nalezyta starannoscig, w szczegdlnosci:

- nie wykonali zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie;

- dostarczyli towary o niewtasciwej jakosci;

- nie wywiazali sie w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi;

- wykonana ustuga obarczona byta wada powodujaca koniecznosc poniesienia
dodatkowych nakfadéw finansowych lub prac przez zamawiajgcego.

§4
1. Zamowien udziela sie Wykonawcy poprzez wybor najkorzystniejszej oferty, po
przeprowadzeniu procedury rozeznania cenowego.
2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sig oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajacy
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan, jezeli takie zostang postawione.
3. W przypadku wptyniecia tylko jednej oferty, Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy
pod warunkiem, ze wartosc oferty nie przekracza kwoty posiadanych na ten cel srodkow.
4. Decyzje w sprawie zakupu, realizacji ustugi lub robét budowlanych podejmuje Kierownik
zamawiajacego akceptujac protokét z przeprowadzonego rozeznania cenowego.

§5

1. Dla zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 10 000 zt, ustalenie wartosci
zamowienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub wykorzystujac
katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.

2. Jezeli zaméwienie dotyczy dostaw, nie jest wymagana forma pisemna, przy czym
kierownik jednostki kazdorazowo moze zleci¢  zastosowanie formy pisemnej
z wykorzystaniem zapytania ofertowego (zatacznik nr 2 lub wg wiasnego wzoru).
Kazdorazowo decyzje w sprawie zakupu podejmuje Kierownik Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie lub upowazniona przez niego osoba akceptujac

-



wniosek o zakup lub zamodwienie czy umowe przygotowang przez pracownika
odpowiedzialnego za realizacje zamowienia.

3. Dla zaméwien, ktérych wartoéé wynosi powyzej 10 000 zt i nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci 30 000 euro przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe,
zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty. Pracownik merytoryczny sporzadza protokot zamowienia,
ktérego wzor okresla zafqcznik nr 3.

4. Protokdt zamowienia wraz z zatacznikami przedstawia sie Kierownikowi MGOPS
w Bornem Sulinowie celem zatwierdzenia.

5. Jezeli zamdwienie dotyczy robot budowlanych lub wartos¢ zaméwienia przekracza kwote
10 000 zt, zaméwienia udziela sie przez pisemna umowe okreslajaca warunki realizacji
zamowienia.

§6
Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postgpowanie w szczegolnie uzasadnionych
przypadkach Kierownik MGOPS w Bornem Sulinowie moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od
stosowania niniejszego regulaminu.

§7
1. Kontrola zgodnosci zakupdéw, ustug i robot budowlanych z planem finansowym
Zamawiajacego spoczywa na pracowniku dziatu ksiggowosci.
2. Faktura wystawiona przez wybranego Wykonawce za realizacje zamoOwienia, zostaje
przekazana do pracownika dziatu ksiggowosci w celu pordwnania faktycznej wartosci
zamoéwienia ze ztozong oferta.

§8
1. Cata dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
ponizej rownowartosci kwoty 30 000 euro przechowywana jest w dziale ksiggowosci.
2. Dokumentacje z udzielonych zaméwien przechowuje sie przez okres zgodny z instrukcja

kancelaryjna.
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Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

Borive SUNOWO s samsasa s
USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO Z UWZGLEDNIENIEM

WSZYSTKICH WYMAGAN | OKOLICZNOSCI MOGACYCH MIEC WPLYW NA SPORZADZENIE
OFERTY

a) Przedmiot zamowienia

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalona dnia esaeenpuneeindossusiensess r. Wynosi:
. zt netto
w praeliczeniung EURO WINOSE ...cnnmmmviinaimmmsivrnssgissis S-NEHTD

7. Podstawa ustalenia wartos¢ zamowienia: Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia
28 grudnia 2017 r. w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych

e R s Borne Sulinowo, data......cccccoceveveveeieecennenen.
(podpis pracownika ustalajacego wartos¢ zamdwienia)



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

piecze¢ zamawiajacego

znak postepowania: MGOPS ...

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na

Postepowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych — wartosc zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 Euro

Termin realizacji zamowienia (pozadany, WYMABANY™ oocenceieeianiaesnsmsns st sssssssas s sssssasssusessscosass
Kryterium oceny ofert — cena ........ccoeeee. %
A S San b iR B i

Inne istotne warunki zamowienia/przyszie] UMOWY......co s

Prosimy o zfozenie oferty zawierajacej w szczegolnosci:
CatkOWitg CENE NELLO ...couovverereeeansresses st s
Catkowitg CeNE Brutto ...t
Termin realizacji Zadania ...
Oferte prosimy przesta¢ poczta na adres

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie
ul. Lipowa 6, 78-449 Borne Sulinowo, faksem(94 37 331 83) lub poczt elektroniczng —
pomoc@bornesulinowo.pl

Termin skiadania ofert wyznaczamy na dzien ... ¢ oo+ | R
Osoby uprawnione do kontaktu z Oferentami:

e eseensrsenseseeanesnensnnenneny TBL e

podpis zamawiajacego



Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Borne SUliNOWO, .c.cuiemismissnsasiamnans
(pieczatka zamawiajacego)
Znak sprawy MGOPS ...

Protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia, ktérego wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro dla zadania pn.

n

JPeeeesessrsssatsanneseseestatesattnass s aanatatatsnannnnnnas sesetesesssIIsI IR ISR RER RS

1. Opis PrzedmMiotU ZAMOWIENIA c...cvvuecvseesssessseesseseascinsns s s s s s s

2. Wartoéé zaméwienia 05zacowano W dniu ....ccccccecceecuenaseiees: N3 KWOLE ovieincininiiinnen, €O
stanowi rOWNOWArtost ....o....Uro (1 euro = ... 2t} na podstawie

B WHBIE cissvpnia i dokonano rozeznania CeNOWEEO0 POPTZEZ ...ccueuersrasssssussssssmassmsssmesasssans

* zwrécono sie do nizej wymienionych Wykonawcow z zapytaniem ofertowym:

Zapytania skierowano faksem, pocztg elektroniczna, telefonicznie (wtasciwe podkreslic).

2. D0 QW ..o otrzymano ponizsze oferty:
Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi
1
2
3

3. Wybrano oferte Wykonawcy (uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej):

(podpis pracownika merytorycznego)

ZAtWIBEAZAM...ueecrecernravsonarsmannsssssssssrssansasssnsosss
( Data i podpis Kierownika MGOPS)

* wypetni¢ jesli kierowano zapytania ofertowe

** wypetni¢, jesli nie wybrano zadnej oferty




