ZARZADZENIE NR 14/2019
Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie

z dnia 17 lipca 2019 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu korzystania z samochodu sluzbowego w Miejsko-
Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Bornem Sulinowie

~

Na podstawie § 18 pkt. 3 Regulaminu organizacyjnego Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin korzystania z samochodu stuzbowego w Miejsko-Gminnym
Osérodku Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2.

Zobowiazuje sie pracownikow Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bornem
Sulinowie do zapoznania si¢ z trescia Regulaminu.

§ 3.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku inspektor ds.

administracyjnych i kadr.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 14/2019
Kierownika MGOPS z dnia 17.07.2019r.

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SLUZBOWEGO
W MIEJSKO — GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ
W BORNEM SULINOWIE

§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) Oérodku - nalezy przez to rozumiec Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Bornem Sulinowie;
2) Samochodzie stuzbowym - nalezy przez to rozumieé¢ samochéd firmowy stanowiacy Srodek
trwaly MGOPS lub wykorzystywany na podstawie umowy najmu, leasingu lub uzyczenia;
3) Uzytkowniku - nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw oraz zleceniobiorcow MGOPS
i jej whasciciela/wtascicieli;
4) Obstudze transportowej - nalezy przez 1o rozumie¢ przewdz oséb, towarow, sprzetu,
dokumentow itp. na potrzeby Osrodka.

§2
I. Do obstugi transportowej Osrodka wykorzystywany jest samochdod osobowy opisany
w zataczniku nr 1 do Regulaminu.
2. Samochodd stuzbowy moze by¢ wykorzystywany wytacznie w celu realizacji zadan Osrodka.
Przy korzystaniu z samochodu sluzbowego nalezy sie kierowac zasada oszczednosci
i racjonalizacji kosztow transportu.
3. Uprawnionymi do korzystania z samochodu stuzbowego sa:
1) Kierownik O$rodka
2) pracownicy Osrodka objeci wykazem stanowiacym zatacznik nr 2 do Regulaminu.

§3
1. Samochéd stuzbowy pozostaje do dyspozycji Uzytkownikéw tylko i wylacznie
w czasie pracy lub w czasie wypetniania przez nich obowiazkow na rzecz MGOPS. Uzytkownik
nie jest uprawniony do korzystania z samochodu w czasie wolnym od pracy lub w celach
niezwiazanych z realizacja celow Osrodka.
2. Korzystajacy ze stuzbowego samochodu bez obstugi kierowcy powinni posiadac odpowiednie
uprawnienia do prowadzenia pojazdu oraz dokumentowaé eksploatacje pojazdu (wpisy w Karcie
drogowej).
3. Uzytkownikowi pojazdu zabrania si¢ udostepniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

§4
Uzytkownik samochodu stuzbowego odpowiedzialny jest za:
1) eksploatacj¢ samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow jazdy;
2) utrzymywanie czystoéci w pojezdzie;



3) kontrolg techniczna samochodu przed jego uzyciem, W szczegdlnosci mowa tu o kontroli:

a) oswietlenia,

b) stanu ogumienia,

¢) poziomu oleju silnikowego, ptynu chtodniczego, ptynu do spryskiwaczy;
4) zgtoszenie awarii lub usterek Kierownikowi Oérodka lub osobie przez niego WyZNnaczonej.

§5
1. W przypadku wypadku drogowego, kolizji, Jaistnienia kradziezy samochodu, badz elementow
wyposazenia, Uzytkownik zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Policji oraz
zgloszenia za posrednictwem Kierownika Osrodka lub osoby przez Niego wyznaczonej,
w przewidzianym przepisami terminie, szkody do ubezpieczenia.
2. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu szkody, ktora z jego winy nie podlega
naprawieniu z tytutu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialnos¢ majatkowa tej osoby, do petnej
wysokosci spowodowanej szkody.
3. Wszelkie szkody wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa uzytkownik
samochodu.
4. Po godzinach pracy lub po wykonaniu zadan zwiazanych z dziatalnoscia Osrodka, parkowanie
samochodu stuzbowego, moze mie¢ miejsce jedynie W pomieszczeniu garazowym znajdujacym
sie przy ul. Towarowej.
§6

1. Ewidencjonowanie przejazddw samochodow  stuzbowych prowadzone jest przez
Uzytkownikow samochodu na ponumerowanych kartach drogowych. Kazde wykorzystanie
samochodu stuzbowego musi by¢ potwierdzone wpisem w karcie drogowe;j.
2. Karty drogowe wydawane sg uzytkownikowi pojazdu przez upowaznionego pracownika
Ksiegowosci, codziennie przed wyjazdem samochodu.
3. Wpis o ktorym mowa W ust. | powinien zawierac c0 najmniej:
1) kolejny numer wpisu,
2) date i cel wyjazdu,
3) opis trasy (skad — dokad),
4) liczbe przejechanych kilometrow,
5) imig i nazwisko osoby kierujace] pojazdem,
6) podpis zlecajacego wyjazd.
4. Po zakonczeniu wyjazdu stuzbowego Uzytkownik pojazdu zobowiazany jest zda¢ wypetniong
karte drogowa upowaznionemu pracownikowi Ksiegowosci.

87
Rozliczanie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane  jest
w okresach miesigcznych przez upowaznionego pracownika Ksiegowosci, na podstawie kart
drogowych, o ktérych mowa w §6 Regulaminu.



